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EXENTA N° 296 /.~ VISTOS:

Mmmwﬂodemmwstmmahsli : Lo dispuesto en el articulo 91°
: dei D.F.L. N° 29 de 2004 del Ministerio de Hacienda, que
H fija el Textoe Refundide, Coordinado y Sistematizado de
Registro la Ley N° 18.834, Estatutc Administrativo; el D.L. S“
" 3.274 de 1981, gue fija la Ley Orgédnica del Ministerio
Vo B° Jofe de Bienes Nacionales; el D.L. N° 1.%39 de 1977 y sus
i modificaciones; la Ley N° 1%.880 de 2010, gue Establece
Bases de los Procedimientos Administrativos de la
mewmmel Administracidn del Estado; la Orden Ministerial N° 1 de
- - - 23 de noviembre de 2018; el D.S. N° 386 de 1981 del
MINISTERIO DE HACIENDA Ministerio de Bienes Nacionales, Reglamento Orgéanico del
OFICINA DE PARTES Ministerioc de Bienes Nacionales; el D.S. N° 79 de 20 de
abril de 2010 y sus modificaciones; y la Resolucidn N° 7
RECIBIDO “ de 2019, de la Contraloria General de la Republica.
CONSIDERANDO:
CONTRALORIA GENERAL
TOMA DE RAZON h Que las normas estatutarias que
regulan la funcidén publica contemplan el derecho
‘! RECEPCION funcionario & un inmueble fiscal para uso habitacicnal,
DEPART. ! el cual se instrumentaliza a través de destinaciones o
JUrDICO i concesiones gratuitas de inmuebles, que el Ministerio de
DEP. TR Bienes Nacionales dispone para este especial fin a
Y REGISTRO entidades piblicas, guienes a su vez conceden este
DEPART. ! beneficio a sus colaboradores, cuando concurren 10s
H CONTABIL, presupuestos legales.
SUB. DEP.
C. CENTRAL Que el Ministerio de Bienes
i;ggéﬁié q Nacionales ha preparado un Procedimiento para
L éUBDEP Destinaciones y Concesicnes de inmuebles fiscales, para
i be.l uso habitacional, conforme al articulo 91° del D.EF.L. N°©
BIENES NAC, H 29 de 2004 del Ministerio de Hacienda, bajo las
DEPART, modalidades de asignacién de los bienes del Estado
AUDITORIA contempladas en el D.L. N°® 1.939 de 1977, precisande el
DEPART. flujo y la descripcidn de las actividades que se deben
VOPUYT contemplar, para destinarlos vy concesionarlos a las
SUB. DEPT. instituciones que lo regquieran, mocdalidades gue de
MUNICIP. acuerdo a la Jjurisprudencia administrativa emanada de la
Contralcria General de la Republica, se encuentran
il reservadas para los entes centralizades de la
REERENDACION Administracidn  del Estado Yy  para las entidades
descentralizadas con patrimonio proplo, respectivamente.
REF. POR S
EiIMPUTAC. s ‘ﬁsNadonﬂes
ANOT. POR § N%—lmﬂemrarﬂ"?gﬁeToma de Razon R E 8 U E L V O
IMPUTAGC, Exentode |
Apruébase el “MANUAL DE
DECUC. DTQ, PROCEDIMIENTO PARA DESTINACIONES Y CONCESIONES DE
i INMUEBLES FISCALES PARA US0 HABITACIONAL CONFORME AL
i ARTICULC 91° DEL D.F.L. N° 29 DE 2004", cuyec texto es el

siguiente:
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1. INTRODUCCION

 Las normas. estatutarlas que regulan la funcion publica contemplan el derecho
_funcionario” a un inmueble ﬂsca! para uso habutacmnai cuando concurren cuertos_ '
presupuestos legales ' - - iR :

' -Esta prerrogattva gue asiste ai personai de la Admnnlstrac:on Pubhca se mstrumentai;za _

o a traves de. destmacmnes o concesmnes gratwtas ‘de inmuebles’ que 8l Mlmsterlo de_

'_ ;_Bienes ‘Nacionales dispone para este especia! fina entadades publ:cas, qulenes @ su vez
' conceden este ‘benefl c:o a sus colaboradores.

Como. mecamsmos de admamstracnon de los. blenes ra:ces ﬁscales, la destlnacmn ¥ ia

-_3conce5|on gratuuta se encuentran’ reguiadas ‘en el Decreto Ley N°1 939 de 1977,y

o -_corresponden a modalidades de asxgnacnon mediante Jas cuales se conceden tho o mas

.blenes del Estado a las mstntuc:ones que la ley senala, con el obJeto gue estas Eos
' _empleen en el cumplam:ento de sus fines propios 6 en‘un ‘objeto preestablemdo._ R

La destmac;on -segun lo ha senaiado relteradamente ta Junsprudenc:a admmistratwa—' _
. esuna modalidad de as:gnac:on de blenes fuscates reservada para los entes’ centrahzados :
de: la Administracion del Estado, en tanto que la“concesion gratmta procede para las

o ent:dades descentrahzadas y con patﬂmomo proplo de acuerdo a 305 presupuestos que

S la Ley estab!ece

Asi- Ias cosas Yy en Eo que conc:erne a las solicitudes de destmacuones y concesaones_
- gratuatas, es posible distinguir las que tienen por objeto el cumphmxento dé fines propios- -
de’la institucion (propaamente llamadas “destmacmnes”), de aquellas cuya finalidad es

o asngnar 6l inmueble al uso habitacional de funcionarios conforme al derecho reguiado en

' el art|cuio 91° del DFL. N°29 de 2004 que refunde, coordinay sastematlza la Ley N© 18. 834 .
_sobre Estatuto Admamstratlvo o

'Los Informes Finales N°803 y 725, ambos de 2018, emanados: de las Contralorias
'Reglonales de O 'Higgins y.. de Tarapaca respectwamente, observaron a este: Mlnister;o -
~aentre “otros aspectos- fa inexistencia” de’'un Manual de Procedlmlento formalmente
establecado que regulara los requ:sstos, ei proced:m:ento Y las funceones adm:mstratavas '

_'-postenores, ‘asociadas a fiscalizacion de- uso, cuando el objeto de Ia destmacson o

concesson gratmta conSIsta en ja asighacién y uso de viviendas fiscales.”

- Por io antenor, y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 30, numero 2, del Decreto
' _Ley N°3 274 de 1980, que regula la facultad de dlctar resoiuc:ones, mstruccmnes y otras
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normas especificas, técnicas y de funcionamiento sectorial para el desarrolio regular,
continuo y eficiente de las actividades del Ministerio, se ha elaborado el presente Manual
de Procedimiento para tas destinaciones y concesiones gratuitas de inmuebles fiscales

para el uso habitacional.

II. DEFINICIONES

Para efectos del presente Manual, los siguientes conceptos tendran el significado que a
continuacion se indica:

« Concesion gratuita: Es una modalidad de administracién a través de la cual se
otorga a la entidad beneficiaria el derecho de uso y goce sobre un determinado
inmueble fiscal, por un perfodo establecido y para el cumplimiento de una

finalidad especifica.

« Concesionario: Es |a institucién publica descentralizada y con patrimonio propio,
neneficiaria de un inmueble fiscal, que deberd emplearlo con el objeto dnico y
exclusivo que indique el acto administrativo de concesion gratuita. Para efectos
de este Manual, 1a institucidn concesionaria solo podra utilizar el inmueble fiscal
asignandolo al uso habitacional de sus funcionarios.

. Destinacién: Mediante la destinacién se asigna, a través del Ministerio, uno o
mas bienes del Estado a una institucién de la Administracion centralizada del
Estado que -reuniendo los requisitos establecidos en ia ley-, los solicita con el
objeto de empleartos en el cumplimiento de sus fines propios.

s Destinatario: Es la institucién publica centralizada beneficiaria de un inmueble
fiscal, que deberd emplearlo con el objeto Unico y exclusivo que indique el acto
administrativo de destinacién. Para efectos de este Manual, la institucion
destinataria solo podré utilizar el inmueble fiscal asigndndolo al uso habitacional

de sus funcionarios.

« Disponibilidad de un inmueble fiscal: Es la declaracion que realiza el
Encargado de Catastro de fa Seremi u Oficina Provincial respectiva, en la gque
sefiala que un inmueble fiscal posee la viabilidad legal, administrativa y técnica

para ser administrado.

« Encargado de la Unidad de Administracién de Bienes de la Seremi u
Oficina Provincial: En adelante el “Encargado de Bienes”. Corresponde al
funcionario designado por la Seremi u Oficina Provincial, para tramitar y dar
sequimiento a las solicitudes de disposicion, adquisicion y administracion de
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. _' - ‘bienes fiscales; en este caso el funcionario encargado de. gestlonar Ias sohc;tudes
de destlnamon y conces;on de mmuebles f:scates de la reglon o :

s_-j_:'Encargado Admmnstratuvo* Corresponde, para efectos de este Manual ‘al
~“Encargado de la Unidad Admmastratlva de Ia Seremi u Oficma Provinciai.

a -:Encargado ‘de Catastro: Corresponde, para ---efec'tos--.--fdé )'.és'téi-;Mar}u'al,_- al
" Encargado de la Unidad de Catastro de la Seremi u Oficina Provincial, a
N Encargado Jur;dmo. Corresponde para efectos de este: Manual at Encargado _

" ~de Ja:Unidad Juridica Regional de la Seremi u ‘Oficina Provincial.

o -ID Catastral Identlﬂcador Unico -y~ obilgatoruo de cada Umdad Catastrai
: *fmediante el'cual 'se individualiza: cada :nmueble de propredad ﬂscai en eI s:stema
o ide Catastro Nacsonal de los’ Bienes del- Estado: - i

_+ Inmueble Fiscal: Corresponde al activo mmobzhano dei FISCO de Chzle obJeto de
e _;'-Ia solxmtud de destinacmn © conces:on gratulta. g o R SR

3 __Jerarqma func:onarla Corresponde a uno de: Ios pnnc;ptos en: Ios que se basa
---;ia carrera func&onar;a que se determma por el grado o nlvel remuneratorlo

e ':;MBN Mmlster:o de B:enes Nacuonales _

"-”_--{"-;';.’jSerem:, Secretario. Reglonal Mm:stenal de Bienes: Nacuonales, con: ccmpetenc:a
L -“j'_en la region en la que se emplaza el mmueble ﬁscaE ob;eto de Ia sollc:tud de
"_'_destmacmn o' concesuon gratuita. - g : L ST

'_-:: . g -_S‘IAC:'Sie'-.te'm'a-.lntegrado'de Atencién._a la Ciudadania.--

e -f :-SISTRED-- Es el s:stema informatico de” tramztacuon que permute reahzar
"--_'--_-segulmlento v coiitrol de {os: expedtentes generados para |os diversos: tramltes_

'mmlsterlaies, entre elios, las destinaciones y concesiones: gratuitas. Este sistema
- _'se caracteriza por mantener una carpeta dlgltai que contsene toda fa
i "documentac:on asocaada a cada expedlente S e R -

- - ':;'-'S:stema Nac:onal de Catastro Vlgente' Es el snstema informatcco del MBN que
" contiene - la - informacién - reiatlva ala: propledad fiscal :dentlﬁcada cuya
jadm:mstraczon se encuentra a cargo de la Divisién de Catastro dei MBN

S :-"".Sollmtante' Corresponde a la instatuc;on pubhca requirente, que cumple con los
o requisitos? legales: que- la habllitan para-ser destmataria o concesmnaria de un
o -f}:mmuebie fiscal para-asignarlo aI uso habitacional. :
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s« Unidad Catastral: De acuerdo a fa nomenclatura catastral, sindnimo de
inmueble o bien raiz, sea éste urbano o rural, que corresponde a la Unidad
territoriai definida mediante ubicacion espacial inequivoca {georreferenciacion),
que comprende su forma y cabida, ademas de la individualizacion de su
inscripcion de dominio a nombre del Fisco de Chile.

III. MARCO NORMATIVO

La destinacion y concesion gratuita de inmuebles fiscales se encuentra regulada en el
Titulo III, Parrafo I, articulos 56° y siguientes del Decreto Ley N°1.939 de 1977,

El articulo 56° dispone que:

"Mediante la destinacion se asigna, a través del Ministerio, uno o mas bienes
del Estado a la institucion que los solicita, con el objeto de que los emplee
en el cumplimiento de sus fines propios. Las destinaciones solo se dispondran
en favor de los servicios y entidades que conforman la Administracion del
Estado, el Poder Judicial, Jos servicios dependientes def Congreso Nacional y
fa Contraloria General de la Republica.”

Agrega el inciso finaf:

"Si por cualguier motivo dejaren de utilizarse en dicha objeto, deberdn ser
puestos de inmediato a disposicion del Ministerio de Bienes Nacionales para
su debida administracion. El Ministerio fiscalizara el empleo debido que se
dé a estos bienes, pudiendo poner término a la destinacion cada vez gue las
circunstancias asi lo aconsejen.”

Las concesiones, por su parte, se encuentran reguladas en el artfculo 57° que, en lo
medutar, dispone: "Conforme a las disposiciones de este pdrrafo, el Ministerio podr
otorgar concesiones sobre bienes fiscales, con un fin preestablecido y en las condiciones
gue para cada caso se determine a personas juridicas de nacionalidad chilena.”

Atendido el objeto especifico de uso habitacional, el instrumento a utilizar corresponde
a una concesion gratuita de corto o largo plazo, cuyo otorgamiento debe recaer
exclusivamente en las Municipalidades, organismos estatales que tengan patrimonio
distinto del Fisco o en que el Estado tenga aportes de capital, participacidon o
representacion, y personas juridicas de derecho plblico?.

! Dictamen N® 13.357 de 1992, Centraloria General de la Repdblica,
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: Mediante Decreto Supremo N°79 de 2010 letras ¢}y d), se delego en: ios Seremis y
Jefes de Oficinas Provmc:ales, 1a facuitad de otorgar c:oncessones gratultas Y
destmac:ones en Ios s:guaentes termunos

: C)_ Otorgamfento de concesiones a tftuio'graruito hasta por ur plazo méximo
" de cinco (5) afios, conforme lo establecido en el art. 61° del D.L. 1.939, de
1977, Esta facultad comprende la de ponerles término y caducarlas. Donde
- existan Oficinas Provinciales esta facuitad serd ejercida por el respectrvo Jefe -
- Provincial ( ).

od) Destmaaon de mmuebles fiscales: en favor de jos Servicios o entidades.....
' que: conforman la Admm.rstracron del. Estado, el Poder Judrcral los servicios -,

_' depend:entes def Cangreso Nacional yla Contraloria General de la Repubhca, _
S pudfendo derogarias o dejarlas sin efecto en los casos establec:dos enlialey.
. Se excluyen de esta facultad las - destinaciones a - los Orgamsmos' :

- _depend!entes del Ministerio de. Defensa Nac:onal a Carabmeros de Chile: y'-
' pohc:a de Invest:gacrones ' : : : =

Asrm;smo, Ia presente facultad excluye Jas. destmac:/ones de mmueb!es.-i :
- fiscales: para fi ines de conservac;on amblental protecc:on del patrfmomo y/o.
plamﬁcacron, gestién y manejo sustentable de sus recursos. . : x

. Donde existan Oficinas Provinciales la facultad de esta Iefra sera eJercrda por._ L
el respecfrvo Jefe Provmcral ()" S

'_-'Por otra parte, en cuanto a. la aSIgnacIon de ;nmuebles ﬂscaies destlnados o
- conces:onados gratu;tamente para uso habitacional, procede aplicar el. DFL:N®29 de: 2005

- del Mm:steno de: Hacrenda gue refunde, coordma Y. snstematlza Ia Ley N°18; 834 sobre .
- Estatuto Admlmstratlvo, el cual en su Titulo v, Parrafo 10, articulo 91°, consagra el

. “derecho que asiste a los funcionarios plblicos a ocupar una vivienda fiscal. o

COMPETENCIA PARA EL OTORGAMIENTO DE'-_. |
DESTINACION ES 0 CO NC ESION ES PARA USO
HABITACIONAL

'En cuanto a:la- competenc:a, Ias destmacmnes sollcatadas por !os Serv;csos o ent|dades- .

- “que conforman la Administracién del Estado; el Poder Judicial, los SErvicios dependientes o

“del Congreso ‘Nacional y la Contraloria General de la Republica, y que tengan como
jfmahdad ei uso habitacional de SUS func;onarlcs, seran de conocumlento de ias Serem:s _
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y Oficinas Provinciales, en tanto que las destinaciones solicitadas por los organismos
dependientes del Ministerio de Defensa Nacional, Carabineros de Chile y ta Policia de
Investigaciones, con el mismo objeto, seran otorgadas por el Nivel Central.

Por su parte, las concesiones gratuitas de corto plazo, esto es, hasta cinco afios,
solicitadas por instituciones descentralizadas y con patrimonio propio, seran conocidas
por las Seremis y Oficinas provinciales, en tanto que el otorgamiento de concesiones
gratuitas de largo plazo sera competencia del Nivel Central.

V. LA ASIGNACION DE UNA VIVIENDA FISCAL
DESTINADA O CONCESIONADA PARA USO
HABITACIONAL

La asignaciéon de un inmueble fiscal a un funcionario publico para uso habitacional se
encuentra regulada en el articulo 91° del DFL N°29 de 2004, que dispone;

"El funcionario tendra derecho a ocupar con su familia, gratuitamente, la
vivienda que exista en ef lugar en que funcione la institucion, cuando la
naturaleza de sus labores sea la mantencién o vigilancia permanente del
recinto y esté obligado a vivir en él.

Ain en el caso de que el funcionario no esté obligado por sus funciones a
habitar la casa habitacién destinada al servicio, tendré derecho a que Je sea
cedida para vivir con su familia. En este caso, pagard una renta equivalente
al diez por ciento del sueldo asignado al cargo, suma que le serd descontada
mensualmente. Este derecho podra ser exigido, sucesiva y excluyentemente,
por los funcionarios que residan en la localidad respectiva, segun su orden
de jerarquia funcionaria. Sin embargo, una vez concedido no podrd ser
dejado sin efecto en razén de la preferencia indicada.
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=5 derecho g que se- reﬁere este articulo, no correspondera 8 aquel
- funcionario: que ‘sea; él o bien su conyuge, propietario de una wwenda en Ia
focahdad en que presta SUs serwcros :

 Del: tenor de Ia norma se: desprende que ex:sten cjos 51tuac:ones que hacen posible ia'. '
_aslgnac;on de: un inmueble ﬁscai a un funcionatio: pubhco, para que la utlilce como

_ Vtvnenda.

-1°) La prlmera -se refiere al derecho que assste al funcuonano par"': 'cupar 1a v;_v;enda '

' ' I_ugar donde funcuone el servncro, cuand 'j este desempena funmones de .
gado:'a vivir

/ 3¢ _l;d'e'sempeno de la_' tareas del- funcnonarlo, -y, en consecuenm _
'ocupario Ju"'o__a*su fam:l:a, no tendra -un_.costo para &l 'y no e re_sulta;ja__ pllcable la
 ser. e! o su conyuge propietarlos de.un anmueble en Ia"mlsma .-iocahdad

En cuanto ala gratwdad esta se refiere umcamente al pago dela’ renta, pero no se
'extxende al pago-de los servicios basicos del” mmueble, o’ que sera- de ‘Cargo- del

: funcnonano asngnatarso de !a vnv:enda

: _2°) La. segunda s:tuamon aborda el’ derecho que asaste alos fundonanos publlcos para
“habitar fa - vw:enda “que se- “encuentra ’ destinada al Serviclo ‘para -esosifines,
' mdependtentemente de ta naturaleza de ios servicios que presta y por” ia que’ ‘debera
“‘pagar.una renta equwa!ente al 10% del sueldo as;gnado a su cargo, suma que Ie sera

-'descontada mensua!mente
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Es necesario precisar que la jurisprudencia administrativa? ha sefialado gue el 10% que
los funcionarios deben pagar por concepto de renta, se calcula sobre la retribucidon
pecuniaria denominada sueldo ~articulo 3°, letra d) DFL N° 29 de 2004, en relacién al
articulo 1° del D.L. N° 249 de 1973-, lo cuai no comprende otros estipendios que tienen

derecho a percibir en virtud de diferentes disposiciones legales. En la practica, el 1%
por concepto de renta es descontado por planilla a los funcionarios asignatarios.

VI. REQUISITOS DE PROCEDENCIA

De acuerdo al articulo 91° del Estatuto Administrativo, tos requisitos que deben concurrir
para la procedencia de este derecho funcionario son los siguientes:

A. QUE EN EL SERVICIO EXISTA UN INMUEBLE DESTINADO O CONCESIONADO PCR EL MBN,
A TRAVES DE UN ACTO ADMINISTRATIVO, QUE SENALE COMO FIN ESPECIFICO EL USO

HABITACIONAL

Si bien el articulo 91° de! Estatuto Administrativo se refiere especificamente a la
modalidad de destinacién al expresar "Adn en el caso de que el funcionario no esté
obligado por sus funciones a habitar la cass habitacién destinada al servicio (.7

Procedera la destinacidén cuando fa solicitud emane de un organismo publico
centralizado, y la concesion gratuita cuando el solicitante sea un organismo puablico

descentralizado.

Tanto la destinacion como la concesién gratuita deberdn indicar expresamente que
tienen como finalidad ef uso habitacional.

Respecto de la concesion gratuita, es necesario ademas tener presente que de acuerdo
a lo sefalado en la letra ¢) del Decreto Supremo N° 79 de 2010, los Seremis y Jefes de
Oficinas provinciales tienen facultades para su otorgamiento hasta por un plazo maximo
de cinco (5) afios, facultad que comprende la de ponerles término y caducarlas, En
consecuencia, la facultad de otorgarlas por un ptazo superior a cinco afios o renovarlas
continla radicada en la mdxima autoridad ministerial.

» Dictamen N° 10.841 de 2013, Contraloria General de la Raptblica,

10
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_ En re!ac:on con el acto administrativo que dicta el MBN, sea de destlnaaon o] concesuon
o gratulta para uso habltac:onal3 se ha. advertzdo ta neces:dad de’ unkformar Ias clausulas -
I gue éste deberd contener, mcorporando ademas las obltgamones de la institlcion

: beneﬁuaraa y.las clausulas minimas que deberd mcorporar la institucion . beneﬂcuarna en
el acto admm:stratwo que. as:gne el mmueb!e para uso- habitacmnal de alguno o atgunos :
- de'sus funcuonanos e

3.'_ - . LA_.PERSONA A QUIEN SE ASIGNE EL INMUEBLE FISCAL PARA USO HABITACIONAL DEBE
TENER LA CALIDAD DE FUNCIONARIO PUBLICO S

.- Sobre este requusﬁo, o necesano senalar que Ia Juris;)rudenua admmlstratnva ha
_ entend:do que el concepto de funcmnano pubi:co se ref*ere a los funcmnarios de pianta
y.a: Eas contratas : : :

¢ EL FUNCIONARIO PUBLICO O SU CéNYUGE ‘NO DEBEN SER PROPIETAR'.(OS DE UNA
VIVIENDA EN LA LOCALIDAD 0 LUGAR EN EL QUE PRESTA SUS SERVICIOS

Respecto a esta prohibicién vy para efectos de determmar el termino' “!ocahdad" :
necesario: consultar el Decreto del M:nlsteno de Hacienda, que deﬁne Ias Iocaludades para :
la: procedencna de pago de v;atacos4 ' T

'En segundo Eugar, debera tenerse presente que ta causal de extunc;on dei derecho a

_ ocupar una wv:enda ﬂscal si el funcnonano asugnatarlo 0 su conyuge t|enen 0 adqweren. _

- uha v:vnenda propia en 13 localidad en la: ‘que prestan SUS.Servicios,; . no resulta aphcable'-_.-

~al: personal de las Fuerzas Armadas; de Orden y Seguridad, en tanto que aque!los se
_r:gen por sus propios estatutos®,

© 3 Anexos 1 y 2. :
" 4 tnforme Final N® 803 de 2018, pagina 21, Contralorfa Regional del Libertador General Bernardo O Higgins.
Dictdmenes N%e 34,792 dé 2000 y 48.867 de 2012, Contraloria Gerieral dé la Repubhca e ’
S8 chtarnen N° 14.911 de 2014 Contraloria General de la-Republica. )
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b. EL DERECHO SE OTORGARA SEGUN EL ORDEN DE JERARQUIA FUNCIONARIA

La jerarguia funcionaria es uno de los principios en los que se basa la organizacion
piramidal de fa Administracién Publica, que consagra el articulo 7° de la Ley N°18.575
Organica Constitucional de Bases Generales de Administracién del Estado, vy de acuerdo

al cual:

“Los funcionarios de la Administracion del Estado estaran afectos a un
régimen jerarquizado y disciplinado. Deberdn cumplir fiel y esmeradamente
sus obligaciones para con el servicio y obedecer las érdenes que les imparta

el superior jferdrquico.”

Para los efectos de determinar el orden de la jerarquia funcicnaria, deberd atenderse al
grado o nivel remuneratorio que tiene asignado el funcionario®, La jurisprudencia
administrativa ha sefialado que éste es el Unico pardmetro de asignacion para gozar de
aste derecho funcionario, careciendo de refevancia la composicién del grupo familiar de
cada funcionario, ia mayor o menor capacidad econémica u otra variable, por cuanto la
norma sélo contempla el factor de jerarquia en el empleo para fa asignacion del uso de

las viviendas’.

Cabe tener presente que una vez concedido el derecho a un funcionario determinado,
no podra ser dejado sin efecto en razdn de la preferencia indicada.

VII. PROCEDIMIENTO DE DESTINACION O CONCESION
GRATUITA DE INMUEBLES FISCALES PARA USO

HABITACIONAL

A. SOLICITUD DE DESTINACION O CONCESION DE INMUEBLE FISCAL CON EL OBIETO DE
ASIGNARLO AL USO HABITACIONAL

La solicitud debera ser formalizada a través de! Formulario “Postulacion a Inmueble Fiscal
para Consolidacion del Dominio” y presentada al Encargado del SIAC de la respectiva
Seremi u Oficina Provincial, debiendo contener al menos lo siguiente:

« Lafirma del representante del Servicio requirente que posea facuitades para ello.
» La ubicacion del inmueble fiscal cuya destinacién o concesion solicita.

© Dictamen N° 46.839 de 2006, Contraloria General de la Republica.
7 Dictdmenes 24.229 de 1990; 27,331 de 1991 y 73.001 de 2014, Contratoria Genera! de la Repablica.
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. E-La indicacion- precisa, ‘que-el objeto:de la soticitud--es el uso-habitacic_inai de sus
- funcionarios.
e El fundamento de la sollcutud de- destmacmn o} conces:on de un- mmueb!e flscal

o para asxgnarto al-uso habitacional. :
e L0s antecedentes que: acrediten la necesmad det Servicio: respectlvo de contar :

' con un mmuebie fiscal para uso habitacional,

' _Venﬂcado queel reqwrente haya acompanado en forma la solicitud y los documentos :
- fundantes, el Encargado de Bienés enviard 1os: antecedentes al Encargado de ia Unldad
- :_de Catastro a fin de que reahce eI Informe: de Validacion Catastrat :

B VALmACmN CATASTRAL

f Bl Encargado de Catastro etaborara un Informe de Vahdac:on Catastrai que dara cuenta :
-.que el mmueble sohcntado tiene la calsdad de flscal y que se encuentra d:spomble '

_ c OPINIbN BEL GOBIERNO REGIONAL

- En las conces:ones gratwtas de largo plazo, el M:msterlo debera ofr al Goblerno Regmnai' '
' .que corresponda, quien deberd emitir su opinién dentro del p!azo de 30 dsas, trascurr;do '

el:cuat setendra por. evacuado dicho tramite ‘En‘el caso de las sohcutudes de: concesmnes _

: -graturtas deé corto plazo, estas deberan ser puestas: en conocimiento del correspondlente

Gobierno Reg:onal para que el Intendente y el Consejo Reglonal emstan sU ‘opinion -
dentro del plazo de 15 dias. Una vez trascurrido el plazo sin que el Gobierno Reg:onal :

_.competente se: hub;ere pronunciado,: se entendera que su. oplmon es favorabie ada
_ DethIOI‘l de concesmn respectwa. . : :

D. ANALzs:s' DE PERTiNENCIA
y Acredltado eI hecho que el mmueble es fiscal: y que se encuentra dlspombte, el Encargado.

: de B:enes eva!uara ia aptltud de la solicitud con base en los sngwentes aspectos.

_a) S| €l Servrmo reqwrente corresponde a aquellos.alos cuaies procede otorgar una
destinac;on ouna: concesaon gratunta con ios fmes senaiados.. SRR R

E _b) S! el fundamento que esgrlme el Ser\nc:o requarente es sufscxente para otorgar Ia _
G destmamon o conces;on gratunta y se encuentra respaldado con Ia documentac:on '
o :donea : -

'_c} Si el Servicio requirente posee otras destinaciones o conces:ones gratuatas
vngentes, con el ob;eto de’ as&gnar!os aI uso hab:tacaonal En caso aﬁrmatwo,

13-
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deberd evaluar el comportamiento que el Servicio ha tenido en cuanto a las
obligaciones de:

= Elaborar y enviar copia del acto administrativo con el que asigné el o los

inmuebles fiscales para uso habitacional.
= Remitir a la Seremi u Oficina Provincial, anualmente, la Declaracién Jurada
de Uso® de cada inmueble que se encuentre destinado o concesionado al

servicio.
» Sielolosinmuebles estdn siendo utilizados por el o ios funcionarios para el

fin para el cual se destinaron, y se encuentran en buen estado y con ios pagos

de servicios al dia.
» Si el 0 los funcionarios asignatarios mantienen las condiciones que tenia al

momento de asignarsele el o los inmuebles fiscales para uso habitacional.

El Encargado de Bienes plasmara en un Informe el resultado del Analisis de Pertinencia,
y recomendara al Seremi o Jefe de Oficina Provincial el otorgamiento o rechazo de la
solicitud. E! Seremi decidird la continuacidén de la tramitacion o, en su defecto, la
rechazara fundadamente, notificando al solicitante y ordenando el archivo de los
antecedentes cuando la resolucidn se encuentre ejecutoriada.

E. ELABORAGION DE PLANO

Informada como pertinente !a solicitud, el Encargado de Bienes remitird los antecedentes
a fa Unidad de Catastro para la elaboracién del Plano respectivo, en el evento que no
exista planc del inmueble fiscal, v generara los oficios de autorizacion o consulta a los

organismos externos, si procede.
F. AUTORIZACIONES EXTERNAS

El Encargado de Bienes debera gestionar las autorizaciones de organismos externos, si
procede. Entre otras:

+ DIFROL (Direccion de Fronteras y Limites del Estado). Si el inmueble esta
ubicado en zona fronteriza.
e SAG (Servicio Agricola y Ganadero). Si el inmueble es rural, el

pronunciamiento del planc de subdivision.
« DOM (Direccién de Obras Municipales). Pronunciamiento del plano de

subdivision.

8 Anexo 4.
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G INFORME, RESOLUCIéN '] nscnsro, Y su NOTIFICACIéN

o En el caso de destmac;ones y concesiones gratu:tas a corto plazo, deiegadas en ia -Seremi
Lo Jefe de Oﬁcma ‘Provincial respect:vo, recibidas:las autorizaciones de los organesmos
externos y el plano, el Encargado de Blenes elaborard un informe al: Seremi o Jefe de
Oficina Provmcial ~respectivo quien,  en ‘caso de’ ‘acceder a- otorgar- la ‘destinacién o

'_concesson gratunta, ordenara la elaboracion del.acto administrativo af Encargado Juridico
Reg:onat S procede e -

: _En ei caso de una concesson gratu:ta a iargo plazo o clestmac:ones radmadas en ei Nivel
- Central, el Seremi remitird todos los antecedentes y un informe fundado-al Jefe de la
- Dlvesmn de’ Bienes Nacmnales dei Manlsteruo, para su anahsis, estudio ¥ tramite

correspondiente
' _N_'o'tif_icak:ién 'dei_acto_admihistrativ_b al sér\)i'cio'_'destinatario'b COncesibnarid.’._: o

-:.'vrm- OBLIGACIONES QUE ASUME LA INSTITUCION}_-_:
DESTINATARIA o CONCESIONARIA o

: Otorgada la:destinacion o conces:on gratu:ta del mmueble fiscal para Uso: habitacmnal a
_surgen obhgacnones que el Servu:to destmatano debe cumpltr Y que se refueren a:.

B T ;Formalazar Ia amgnac:on del mmueble para uso: habltacmnai, med:ante un_--
- acto admmlstratwo, el que debera contemplar al menos, las srgu:entes
- clausulas- _ . ’ Y _

' ..a) La mdlwduahzaaon y.cargo del funcionario publico al-que se. as:gna el. mmueble
R fiscal para ser utilizado con fines habltacmnales . :

;b)_ La certlﬂcac:on de la c;rcunstanc;a de no-ser el func:onarlo, n| su conyuge,'
- propietarios de un inmueble en la local;dad donde se- encuentra eI mmuebie-
:--__ﬁscal que se le asigna para Uso. habntac;onal si procede.

“E): .La md:cacaon que, por la asugnacmn de} mmueble fsscai se descontara un 10%

del sueldo al funcionario, o bien que, en atencién a queiel funcwnario debe

o desarrotlar labores de mantencién o vigilancia de manera: permanente en el
E recinto Y que lo obligan a vivir en él, dicha asignacién sera gratuita.
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d) La obligacién del asignatario de la vivienda de mantener al dia los pagos de los
servicios basicos de consumo de gas, agua potable, electricidad, retiro de
basura, entre otros, asi como las consecuencias asociadas al no cumplimiento

de estas obiigaciones.

e) La obligacién del asignatario de la vivienda a prestar todas las facilidades
necesarias para que el MBN realice inspecciones en el inmueble que ocupa,
debiendo exhibir los recibos de pagos que le correspondan en su calidad de

beneficiario,

f) La obligacién del asignatario de la vivienda de mantener, conservar y reparar
el inmuebte fiscal de acuerdo a las pautas de uso y cuidado establecidas por el

MBN.
Informar y remitir antecedentes al MBN.

a) El servicio destinatario deberd enviar a ta Seremi u Oficina Provincial
respectiva, una copia del acto administrativo que asigna el inmueble fiscal
destinado o concesionado y del acta de entrega, recepcién e inventario, en un
plazo no superior a 10 dias habiles, contados desde su total tramitacion.

b) Remitir a la Seremi u Oficina Provincial respectiva, al menos una vez al afno, la
Declaracién Jurada de Uso por cada inmueble destinado o concesicnado, y un
reporte que consigne que el funcionario asignatario mantiene {as calidades y
condiciones por las que se le asignd el inmueble fiscal.

¢) Enviar durante el mes de diciembre de cada afio a la Seremi u Oficina Provincial
respectiva, un listado actualizado de todas las asignaciones de inmuebles
fiscales para uso habitacional vigentes.

Descontar el 10% del sueldo al funcionario asignatario, por concepto de
renta, cuando proceda.

Poner la vivienda fiscal a disposicion de ia Seremi u Oficina Provincial
respectiva cuando no sea utilizada con el objeto de asignarla para uso
habitacional.

Solicitar autorizacion al Seremi correspondiente, en el evento que se
requiera efectuar obras que modifiquen, transformen o alteren
estructuraimente ef inmueble destinado o concesionado.

El incumplimiento de la institucién destinataria o concesionaria a las obligaciones
descritas en los numerales precedentes, serd causal de término de la destinacion o
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- congesion gratuata, deb:endo iniciar -la Seremi u. Oficina. Provincial respectwa, las
-:gestlones tendzentes ‘a. obtener &a restrtuczon admmastratwa |nmedzata cie! ‘inmueble
_ ﬂscai S SR

As:mtsmo las instituciones - destmatarias y concesionarias deberan mformar a los
. func:onarlos aS|gnatanos sobre:las obhgac:ones 1’2 DFOthICIOE’leS que adqu:eren en virtud
-_'de Ia aszgnacaon de un mrnueble fiscai para SU UsSO habltacmnal L

IX OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES DEL
' FUNCIONARIO ASIGNATARIO DE UN INMUEBLE
| FISCAL PARA SU USO HABITACIONAL.

_Ei funcmnano asxgnatano debera cumphr las sngu;entes obllgacxones
oL 3.-:.-_'-'UtIE|ZE}!’ el mmuebie ﬁscal dnica y exchswamente con la. r”nalxdad de habntarlo

2 'Pa'ga'r'“' o‘p-drt‘unam’ente todos los serviclos basicos y adicaonaies--que se deriven de
_-_su uso habltacmnal : - : _ o

S 30 8 Mantener, conservar y reparar el mmueble flscal

4, - Informar y restituir {a vivienda- Fscal cuando paerda alguno de ios’ requx5|tos que -
' '__thleron procedente su asugnacaon

' Quedara expresamente proh:bldo al funcmnano beneﬂaarlo
Lo Transformar o alterar la disposicién natural deE mmueble, mciuyendo 5us
--'f_condicmnes de higiene, salubridad 'y .aspecto, sin prev:a autor:zac:on del MBN.'-

_'sohatada formalmente por el orgamsmo concesionario- o destmatario

S22 '-'}_--Arlfendar, fcéde'r o transferir a cuaiquie'r.titqlo_-todo o parte -de’E_g-inmuebt_e.'-- il
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X. CAUSALES DE TERMINO DEL DERECHO A OCUPAR
UN INMUEBLE FISCAL PARA USO HABITACIONAL

El derecho a ocupar un inmueble fiscal en virtud del articulo 91° del Estatuto
Administrativo, terminara en los siguientes casos:

a) Pérdida de a calidad de funcionario publico®.
b) Cese de las funciones de vigilancia y mantencidnit,

¢) Adaquisicion del funcionario asignatario de la vivienda fiscal o su conyuge, de un
inmueble en fa misma localidad en la que presta sus servicios, cuando procedall,

d} Traslado o destinacidn del funcionario asignatario a otra localidad.

e) Cuando el funcionario asignatario no cumpla con los deberes de conservacion gque
el ordenamiento le imponga'?, o realice obras mayores en el inmueble sin la
autorizacién del Servicio que le haya concedido el beneficio de uso det inmueble,

Es necesario hacer presente que, en cuanto a la causal de pérdida de la calidad de
funcionario publico, ésta podra verificarse por diferentes razones, entre otras, la
desvinculacidn del Servicio, acogerse & jubiiacién o fallecimiente.

Respecto al cambio de localidad en la que el funcionario presta sus servicios, surge la
obligacion para éste de efectuar la entrega del inmueble fiscal que ocupa. La omisién de
la entrega delf inmueble fiscal en este caso infringe lo dispuesto en el inciso 2° del articulo
91° del Estatuto Administrativo, en cuanto a que “Este derecho podré ser exigido,
sucesiva y excluyentemente, por los funcionarios que residan en Ia localidad respectiva,”

XI. CATASTRO

Las Seremis deberan mantener el Catastro actualizado y completo respecto de fos
inmuebles fiscales destinados o concesionados a otros Servicios para asignarlos al uso

9 Dictdmenes N° 22782 de 2005 y 9830 de 2003, Contraloria General de |a Repuhbiica.

1% Dictamen N° 5979 de 2012, Contraloria General de la Republica.

1 Dictdmenes N® 29.695 de 1990y 19.431 de 1994, Contraloria General de la Reptblica.
12 Dictamen N° 1307 de 2017, Contraloria General de la Repdblica.

18




DI

* - MANUAL DE DESTINACIONES ¥ CONCESIONES PARA USC HABITACIONAL R C 0 MINISTERIODE BISNES NACIONALES -

-'.;habitac;onal asa como; Ia mformacmn .acerca: de Ios funcmnanos asugnatanos de los
__mmuebies. I ' ' R ' :

_'En este sentado es necesarlo hacer presente la neceS|dad de efectuar !os registros de
"manera acertada distinguiendo en el sistema los inmuebles destinados o concesaonados
_para uso hab:tacuonal de’ aquellos mmuebles fssca!es que ias Serem15 conceden en '

. _'arrienclo u otro t!tUiO a terceros.

XTI FIS_CALI-ZACIéN

g Ei mecamsmo de ia destmac:on o concesmn gratu&ta cEe un mmueble f:scal a otro Servicio,
para-que éste a 'SU vez ejerza un acto de administracion determinado sobreé él, no releva
~al'MBN de sU deber de flscahzacmn En efecto, el deber de ﬂscahzacuon sobre el empfeo
. _deb:do que se’ de a los Inmuebles fiscales destinados o concesnonados a- otras
_mstltucnones para ser asignados para su uso habutac;onal corresponde al MBN en. virtud
: ;'c!e lo: d:spuesto en el.articulo 56° del Decreto Ley N° 1.939 de 1977, pudlendo poner' i
término.a- ia destmacmn ‘0 ¢oncesidn. gratwta cada vez gue: ias cnrcunstancuas asi Eo
"aconsejen :

' Por io antenor, esta partacuiar forma de admamstrar Ios mmuebles fuscaies exuge.__
mantener proced:mlentos en armoma con el. prmcap:o de coordmacmn entre ios Organos-_
-_de la Admnmstracnon del Estado estab!ecsdo en 105 art:cuios 3°y 5° de laLey Ne 18,575,
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ANEXO N° 1

REPU LICA DE CHILE -
: MINISTERIO DE BIENES NACIONALES
o -SECRETARIA REGIONAL MINISTERIAL

DESTINA INMUEBLE FISCAL EN LA
REGION DE [*] A {*mdlcar servicio .
beneficiario] “PARA - USO
HABITACIONAL. o

ESOLUCION XENTA N°
© VISTOS:

_ Estos antecedentes, fo soi:atado por [*] de: [*], el Informe de Val:dauon Catastral Ne
[*] de [*1; de la Unidad de Catastro; el Informe N° [*] de [*], de la Unldad de Bienes;
o dnspuesto en los articulos 56 v SIQmentes ‘del Decreto Ley N° 1939 de 1977; el articulo

91 del D.E.L. N° 29 de 2004, que refunde, coordina y sistematiza la: Ley N° 18.834 sobre
'-Estatuto Adm:ntstratlvo, el -Decreto Supremo Ne. 79 de 20 de abrul de 2010 que deiega

. -_facultades en los Secretarios Regmnaies Minlstertaies y Jefes de Oﬁcmas Provinciales del

' “Ministerio de Bienes Naaona!es el Decreto Supremo N° [*] de {*] que des;gno a don(na)
como Secretano(a) Regional Mmlster;at ‘de Bienes Nacionales de la. regaén [*1; vy lo
"senaiado en las Resoluciones N° 7 de 2019 y 16 de 2020, ambas de la Contraiorsa

> General dela Repubhca
L : CONSIDERANDO:

1.- Que el Fi_s_c:o de Chile es duefio del inmueble fiscal ubicado en [*], comuna
. de [*], provin’cia de {*], Region de [*]. '

2 Que (el) (la) [*sefialar al servicio solicitantel R.U.T. Ne [*], solicita la
Destmacmn del inmueble fiscal sefialado en ‘el considerando anterior con el objeto de
asngnario al uso habxtacmnal de funcionarios de dicha mstztumon de conformudad a io
d:spuesto en el art;cu!o o1 dei D.F.L. N° 29 de 2004,

3. Que la institucion requirente, relne los requisitos - legales para ser
destmatar;a de un inmueble fiscal y asignario ai uso habitacional de sus. funaonanos

depend:entes S
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4.- Que de acuerde al Informe Validacion Catastral N° [*], el inmueble cuya
Destinacion se solicita es fiscal y se encuentra disponible,

RESUELVO:

I. DESTINASE [*a] [*al] [sefialar servicio beneficiario], el inmueble fiscal 1D [*]
ubicado en [*], enrolado en el Servicio de Impuestos Internos con el N° [*], inscrito a
nombre del Fisco a fojas [*] N°[*] del Registro de Propiedad del Conservador de Bienes
Raices de [*], correspondiente al afio [*]; singularizado en el Plano N°[*], de una

superficie de {*] y cuyos deslindes son:

NORTE:
SUR:
ESTE:
OESTE:

I1. La presente destinacién tendrd como objetivo Unico y exclusivo utilizar el inmueble
fiscal para el uso habitacional de funcionarios de [*].

IXI. E inmueble debera ser empleado Unica y exclusivamente con el objeto para & cual
se destina, debiendo ser asignado por el servicio beneficiario, mediante acto
administrative, al funcionario que reuna los requisitos legales, para que lo utilice con
fines habitacionales. Una copia de dicho acto administrativo deberd ser enviada a la
Secretaria Regional Ministerial u Oficina Provincial de Bienes Nacionales respectiva,
dentro de los diez dias siguientes de su total tramitacidn. Si por cualquier motivoe, el
inmueble fiscal dejare de utilizarse para el objeto que fue destinado, deberd, en forma
inmediata, ser puesto a disposicion del Ministerio de Bienes Nacionales.

IV. Queda absolutamente prohibide a la Institucién beneficiaria, celebrar actos o
contratos, a titulo gratuito u oneroso, que signifiquen disponer del uso o goce de todo o
parte del inmueble fiscal para otro fin que no sea e} objeto especifico de la Destinacién.
El incumplimiento de esta obligacién conllevaré la inmediata derogacidn de [a presente

Resolucion,

V. Todos los gastos que provengan de reparaciones, conservacion, ejecucién de obras y
pagos de servicios, tales como agua potable, alcantarillado, electricidad, teléfono, gas,
contribuciones y otros a que esté afecto el inmueble destinado, serdn de cargo exciusivo

del servicio destinatario.

VI. La destinataria deberd entregar anuaimente y por cada afio sucesivo, una
“Declaracién Jurada de Uso”, cuyo formato serd entregado por la Secretaria Regional
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Ministerial respectlva ya traves de la cuat mformara sobre eI estado y uso de! mmuebie
. asngnado. _ - - : e

La no presentac:on de la dectarac&on o constatacidén de informacion falsa facuitara al
:-Mm|ster|o de- Baenes Nacionales para poner- termmo a la Destinacion. : -

.-__VII La ;nstltucmn beneflcxana se obliga - otorgar todas Eas faceledades que sean
_.necesarsas para gue funcionarios de‘la ‘Secretaria Regional Ministerial . de ‘Bienes
: Nacuonaies 0 de fa Oflcma Provmcnai respectzva, v:s:ten o mspecc;onen ei mmuebfe flscal-

S :destmado

. VIIL La mstatucaon destanatana se obliga a velar porque el func;onarno as:gnatar:o no
_ "haga un uso mdeb:do del inmueble fiscal y a solicitar autorizacion a la SEREMI respectiva;
en el ‘evento que requiera efectuar obras que modifiquen,’ transformen 0 alterenﬁ-'-
_ estructuralmente, el inmueble fiscal destinado. S

. IX. El acto aclmmustratlvo de asignacion del mmueble ﬂscal que ai efecto dncte E o
_instltucion destlnatarla debera contener al menos ' Y o

&, La individualizacion y cargo de! funcnonarno pubhco ai que se asngna el mmuebte
el _jﬂscai para ser utlhzado con fings habltac;onales S S
b lkas certuﬁcacuon de la cwcunstanc:a de no ser el funaonarro ni su conyuge,
I propxetanos de:un mrnueble enla localidad donde se encuentra el mmueble flscat--
sque se leasigna para uso habutac:onai b : : : :
e Lasindicacién que, porila asngnac:on deE mmueble ﬂscal 56 descontara un 10%.-
. del sueldo al - funcionario, o bien que,. ‘en . atencion ‘a que el funcionario debe

--'édesarroliar labores de mantencion o wgnancza de manera permanente en el

B -.recmto, y que:lo-obligan.a vivir en éf, dicha-asignacion sera gratuita,-

d, La obhgac;on del asignatario de la vwlenda de mantener al dia los pagos de los

s 'jserwcms basicos de: consumo de gas, agua potabie, elec:tracudad extraccuon de-
. iibasuras,.entre otros. S : o
N N - oblagacmn del: a5|gnatano de la- vav:enda a prestar todas a5 facﬂ;dades-_.:

~necesarias| para que el Ministerio-de Bienes Nacionales realice: mspecc&ones enel

_ _'.mmuebie gue ocupa, debiendo exhibir los recibos de pagos gue Ee correspondan-'-'
‘en su calzdad de beneﬁaano :

Anotese, reglstrese, not:F quese a (mdtcar el servicio: destmatano) y arch:vese. SR

- _ (]
SECRET ARIO REGIONAL MINISTERIAL DE BIENES: NACIONALES
REGION [*]
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ANEXO N° 2
REPUBLICA DE CHILE

MINISTERIO DE BIENES NACIONALES

SECRETARIA REGIONAL MINISTERIAL
CONCEDE EN USO GRATUITO UN
INMUEBLE FISCAL EN LA REGION
DE [*] A [*indicar servicio
beneficiario] PARA Uso
HABITACIONAL.
[Ciudad], [*] de [*] de [*]
RESOLUCION EXENTA N°

VISTOS:

Estos antecedentes, lo solicitado por [*] de [*]; el Informe de Validacion Catastral N°
[*] de [*], de la Unidad de Catastro; el Informe N° [*] de [*], de a Unidad de Bienes;
lo dispuesto en los articulos 57 y siguientes del Decreto Ley N° 1939 de 1977; el articulo
91 def D.F.L, N° 29 de 2004, que refunde, coordina y sistematiza la Ley N° 18.834 sobre
Estatuto Administrativo; el Decreto Supremo N° 79 de 20 de abril de 2010, que delega
facuitades en los Secretarios Regionales Ministeriales y Jefes de Oficinas Provinciales del
Ministerio de Bienes Nacionales; el Decreto Supremo N° {*] de [*] que designé a don(fia)
como Secretario(a)} Regional Ministerial de Bienes Nacionales de Ja region [*ly lo
sefialado en las Resotuciones N® 7 de 2019 y 16 de 2020, ambas de la Contraloria

General de la Reptiblica.
CONSIDERANDO:

1.- Que el Fisco de Chile es duefio del inmueble fiscal ubicado en [*], comuna de [*1.
provincia de [*], Region de [*].

2.- Que (el) (la) [*sefialar al servicio solicitante] R.U.T. N° [*], solicita la concesién en
uso gratuito del inmueble fiscal sefialado en el considerando anterior, con el objeto de
asignarlo al uso habitacional de funcionarios de dicha institucion, de conformidad a fo
dispuesto en el articulo 91 del D.F.L, N° 29 de 2004.

3.- Que [fa institucion requirente, redne los requisitos legales para ser concesionaria del
inmueble fiscal y asignario al uso habitacionat de sus funcionarios dependientes.
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' 4 Que de acuerdo al Informe Validacion CatastraE NO [*], el mmueb!e cuya Concesnon
s6 sohc;ta €s ﬂscat y se encuentra disponible, . - :

RESUELVO:

_ OTORGASE {*a] [*al] [senalar servicio beneficiario], Ea conceswn de uso gratuito
- dei mmueble fiscal ID [*] ubicado en [*], enrolado én-el Serviciode Impuestos Internos
- con'el N° [*1, inscrito a nombre del Fisco a fojas [*] N°[*] del Reg;stro de Prop;edad del
Conservador deé: Bienes Raices de [*], correspondiente al afio [*]; smgu!anzado en el
-_Plano N°{*], de una superﬂme de 1*] y cuyos deslindes son:

' ZNORTE

. SUR:

ESTE:
OESTEi

) II. La presente concesion tendra como objetivo tnico y exclusivo utilizar el inmueble

- _'ﬁscat para el uso habitacional de funceonanos de [*].

I La presente concesion se otorga por un piazo de cinco (5) afios, contados desde la
fecha de la- ;:Jresente reso!ucxon : : ¥

: IV. Ei mmueble debera ser empteado unica y excluszvamente con eI objeto para ei cual
se concede, debiendo ser asighado por: el servicio beneficiario, - mediante acto

__admumstratlvo, ‘al funcionario gue retna los requisitos legales, para. que lo: utilice con
fines habitacionales. Una copxa de dicho acto administrativo. deberé ser enviada a la-
- Secretaria’ Regmnal Ministerial U Oficina’ Provincial de Bienes Nacmnaies respectlva

dentro ‘de los diez dias s;gusentes de su total tramitacién. Si por: cualqu:er motlvo, el
: mmuebie fiscal deJare de utilizarse para el objeto que fue concesmnado, debera, en
"forma mmeduata ser puesto a dlsposncmn del M:n:steno de Bienes: Nacionales. = -

V. Queda absolutamente prohnb;do ala Instltucnon beneﬂcnana celebrar actos o -
'contratos a titulo gratuito u oneroso, que s:gnn’quen disponer deluso 0 goce de todo 0
. parte del inmueble fiscal para otro fin que ro sea el objeto especifico de la. concesidn. Ef
' _mcumphmnento de esta obhgacmn con!levara ta inmediata derogac:on de la presente

' Resoiucmn

- .VI Todos fos gastos que provengan de reparac:ones, conservacuon, ejecucion de obras -

-y pagos de serwc:os, tales como agua-potable, alcantarillado, elettricidad, teléfono; gas,

L _contr:buc:ones y otros a que esté afecto el mmueble concesaonado, seran de cargo
'exdus;vo det serwc:o beneﬁmarno : ' :
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VII. La institucion concesionaria deberd entregar anualmente y por cada afio sucesivo,
una “Declaracion Jurada de Uso”, cuyo formato serd entregado por la Secretaria Regional
Ministerial respectiva y a través de la cual informara sobre el estado y uso del inmuebie

asignado.

l.a no presentacion de la declaracién o constatacion de informacién falsa, facultara al
Ministerio de Bienes Nacicnales para poner término a fa Concesidon de Uso Gratuito,

VIIL. La institucion beneficiaria se obliga a otorgar todas las facilidades que sean
necesarias para que funcionarios de la Secretaria Regional Ministerial de Bienes
Nacionales o de ia Oficina Provincial respectiva, visiten o inspeccionen el inmueble fiscal

concesionado.

IX. La institucion beneficiaria se obliga a velar porque el funcionario asignatario no haga
un uso indebido del inmueble fiscal v a solicitar autorizacion a la SEREMI respectiva, en
el evento que requiera efectuar obras que modifiquen, transformen o alteren
estructuraimente, el inmueble fiscal concesionado.

X. El acto administrativo de asignacion del inmueble fiscal gue al efecto dicte la
institucion beneficiaria, deberd contener al menos:

a. La individualizacién y cargo del funcionario publico al que se asigna el inmueble
fiscal para ser utilizado con fines habitacionales.

b. La certificacion de la circunstancia de no ser el funcionario, ni su cényuge,
propietarios de un inmueble en la localidad donde se encuentra el inmueble fiscal

que se le asigna para uso habitacional.
c. Laindicacidén que, por la asignacidon del inmueble fiscal, se descontard un 10%

del sueldo al funcionario, 0 bien que, en atencién a que el funcionario debe
desarrollar labores de mantencién o vigilancia de manera permanente en el
recinto, y que lo obligan a vivir en él, dicha asignacién serd gratuita.

d. La obligacion del asignatario de la vivienda de mantener at dia los pagos de los
servicios basicos de consumo de gas, agua potable, electricidad, extraccion de
basuras, entre otros.

e. La obligacion del asignatario de la vivienda a prestar todas las facilidades
necesarias para que el Ministerio de Bienes Nacionales realice inspecciones en el
inmueble que ocupa, debienda exhibir los recibos de pagos que le correspondan
en su calidad de beneficiario.

Andtese, registrese, notifiquese a (indicar el servicio beneficiario) y archivese.

[*]
SECRETARIO REGIONAL MINISTERIAL DE BIENES NACIONALES
REGION [*]
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- .AN.E_XO-N.“".B -

MINISTERIO DE' BIEN ES NACIONALES

. OTORGA CONCESION GRAT‘UITA’

. DE ~INMUEBLE  “FISCAL - EN ‘LA

' -"-REGION DE [*] A [*mdlcar ser\nc:lo-
‘beneficiario] . PARA: SUSO
'HABITACIONAL -

: -'_[C!udad} [*} de {*] de’ [*}

: EXENTO N°

:‘VISTOS' Estos antecedentes, lo- soi;cntado por [*] de [*}, el Informe cle Valldacmn:“_

:_ - Catastral N° [*] de [*], de la Unidad de Catastro ‘el Oficio N© [*] dei Secrétario Regional-
. Ministerial ‘de Biehes: Nacionales Reg:on de [*]; lo d:spuesto en los arttculos 57 vy

' f_s:guzentes del Decreto Ley N°.1939-de 1977; el articulo 91 del D; FiL. N° 29 de 2004,

"'-'que refunde, coordina y sistematizala Ley Ne: 18 834 sobre Estatuto Admlmstrativo y

'_ o senalado en’ ias Resoiuciones N° 7 de 2019 y 16 de 2020 ambas de Ia Contralona _
[Generai de: la Repubhca : : G

CONSIDERANDO

e Que e[ F:sco de Chale es dueno dei mmuebfe ﬂscai ub:cado en [*], _comuna de {*],
. provmaa de (*] Reglon de [*] : - P _

' -_.3_2 Que (ei) (Ia) ["_‘senalar al servsc:o solicitante]:R.U.T. N [*1, sohc;ta la concesion en
" uso-gratuito del inmueble fiscal sefialado en el considerando anterlor, toh el objeto de
as:gnarlo al uso habitacional de furcionarios’ de” dacha mst:tucuon, de conformrdad a lo

dxspuesto en e! artuculo 91 del D F. L N° 29 de: 2004

3 Que Ia mstttucmn requsrente, reune los requxsetos iegales para’ ser concesnonana del
' mmueble f“scai Y asugnarlo ai uso hab:tacsona! de sus func:onanos dependxentes

. '-'4 Que de acuerdo al. Informe Vahdacaon Catastral Ne [*}, 1 mmueble cuya Concesron
- .se solic:ta es ﬁscal y se encuentra dsspombie, :
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DECRETO:

1. OTORGASE [*a] [*al] [sefalar servicio beneficiario], la concesidn de uso gratuito del
inmueble fiscal ID [*1 ubicado en [*], enrolado en el Servicio de Impuestos Internos con
el N° [*], inscritc a nombre del Fisco a fojas {*] N°[*] del Registro de Propiedad del
Conservador de Bienes Raices de [*], correspondiente al afio [*}; singularizado en el
Plano N°[*], de una superficie de [*] vy cuyos deslindes son:

NORTE:
SUR:
ESTE:
OESTE:

II. La presente concesidn tendra como objetivo Unico vy exclusivo utilizar el inmueble
fiscal para el uso habitacianal de funcionarios de [*].

IIX. La presente concesidon se otorga por un plazo de cinco [*] afios, contados desde la
fecha de suscripcién de la escritura pablica de concesién gratuita.

IV. El inmueble debera ser empleado Unica y exclusivamente con el cbjeto para el cual
se concede, debiendo ser asignado por el servicio beneficiario, mediante acto
administrativo, al funcionario gue redna los requisitos legales, para que lo utilice con
fines habitacionales. Una copia de dicho acto administrativo deberd ser enviada a la
Secretaria Regional Ministerial u Oficina Provincial de Bienes Nacionales respectiva,
dentro de los diez dias siguientes de su total tramitacién. Si por cualguier motivo, el
inmueble fiscal dejare de utilizarse para el objeto que fue concesionado, debera, en
forma inmediata, ser puesto a disposicion del Ministerio de Bienes Nacionales.

V. Sobre el inmueble fiscal denominado [*], el [*sefalar al servicio solicitante] deberdn
adoptar las siguientes obligaciones: [*].

VI. Las obligaciones establecidas en e! presente instrumento tendran el cardcter de
esenciales, y su infraccion constituird incumplimiento grave del contrato concesional.
Con toda la concesion podré extinguirse por fa sola voluntad del Ministerio de Bienes
Nacionales cuando, a su juicio, existan fundadas razones para elio, de acuerdo a los
articulos 61 y siguientes del Decreto Ley 1939 de 1977.

VII. Queda absolutamente prohibido a la Institucién beneficiaria, celebrar actos o
contratos, a titulo gratuito u oneroso, que signifiquen disponer del uso o goce de todo o
parte del inmuebie fiscal para otro fin que no sea el objeto especifico de ta concesién. El
incumplimiento de esta obligacidon conllevard la inmediata derogacién de la presente

Resolucion.
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3 _VIII Toc!os los gastos que provengan de reparac:ones, conservac:on ejecucion de obras
-y pagos de serwcms, tales como ‘agua potab!e aEcantanliado, _eiectncrdad teléfono, gas, .

'.contnbuc;ones Y otros a-que esté afecto ei mmuebie conces;onado, seran de cargo__
_.excluswo del ser\ncm beneflczano. : : -

- ZIX. La:tnstitucmn concesmnarla debera entregar anualmente y por cada afio: sucessvo,
una: “Dec!arac:on Jurada de Uso”, cuyo formato serd. entregado por la: Secretaria Regtonai -
Ministerial respectwa Yy a traves de la cual mformara sobre el estado y uso del mmueble

} _as&gnado. -

La no presentacmn de ia declaracuon o constatacion de mformacmn falsa facultara al
' M:msteno de B:enes Nac:onaies para poner término a la Concesion de Uso Gratwto.

: x. La: mstltucnon beneﬂcuana se obliga a otorgar todas las facilidades: que sean riecesari as’
- para gue. funcionarios de Ia Secretaria. Reg;ona! M:mstenal de Bienes Nacionates odela .
"_Ofucma Provmc;at respect:va v151ten o} mspecc;onen el mmueble f‘ scaE concesuonado

_XI La mstxtumon benefsmana se obhga avelar porque el funcwnarlo as;gnatar;o HO- hagaj _
un Uso mdebldo ‘del inmueble fiscal y a solicitar autonzacmn a la SEREML respectwa en
el evento ‘que - requiera . efectuar obras. que. modtﬁquen, transformen o atteren :
_' estructuraimente, el mmuebfe f“ scai concesaonado : -

_ "_'_XII. El ‘acto’ admm:stratlvo de a5|gnac:|on del- inmueb!e fiscal que al efecto dlcte la
_ mstztumon benef“ mar:a debera contener aI menos, - : - h : :

La mdwlduahzacmn y cargo del funuonarm pubiico al que 5& asrgna el mrnueb|e :
: ' _ﬁscai para ser utilizado con: fines habitacionales; " _ SRR
_b‘.' La certlfacac:on de la circunstancia de no ser el func:onano, nt su conyuge,
Pt ;propletar:os de un inmueble-en la localidad donde se’ encuentra &l mmueble f:scal '
- que se le asigna para uso habftacronal B SRR :
. ¢ La indicacién que, por la as:gnacnon del inmueble ﬂscai se descontara uri 10%

'-._.'del sueldo al’ func;onano, -0 bien que, en atencion ‘a que el funcnonano debe s

s-:jdesarroliar labores de- mantencnon 0 vug:iancxa de -manera’ permanente en el

o recinto, y que: o obhgan aviviren-él, dichaasignacion serd gratu:ta o
Cadetla obhgacmn del aS|gnatar:o de'la vivnenda de: mantener al dia’ los pagos defos

- servicios béasicos de consumo de gas, agua potabie, electr;adad extraccmn de-

- basuras, entre otros, _
e/ la obhgacaon del. asngnatarao de la vivienda a prestar todas !as facmdades :

: : necesanas para que. el'Ministerio de: Biénes Nacionales reahce mspecc:cmes enel -

R Sinmueble ‘que ocupa, “debiendo exh:bir Ios reabos de pagos que Ie correspondan' -
i ‘ensu calidad: de beneﬁctarao L '
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XITI. la concesicnaria se obligard expresamente, a que las controversias o

reclamaciones que se produzcan con motivo de la interpretacion o aplicacion del presente
decreto concesional y respectivo contrato de concesion o a que de lugar su ejecucion,
seran resueltas conforme a lo establecido en el articulo 63 del Decreto Ley 1.939 de
1977, sobre Adquisicién, Administracién y Disposicion de Bienes del Estado y a los
Tribunales Ordinarios de Justicia Chilenos segln corresponda.

XIV. El contrato de concesion serd redactado por la Division Juridica del Ministerio de
Bienes Nacionales, debiendo suscribirse por el Secretario Regional respectivo, en
representacion del Fisco, junto al peticionario dentro del plazo de treinta (30) dias
contado desde la fecha de publicacidn en el Diaric Oficial de un extracto del presente
decreto de concesidn, segun lo dispuesto en el inciso 3° del articulo 59 del D.L. N© 1.939

de 1977 vy sus modificaciones.

XV. En la escritura piblica debera facultarse at Secretario Regional Ministerial de Bienes
Nacionales, para realizar los actos y/o suscribir, en representacion del Fisco, cualquier
escritura de aclaracion, modificacion, rectificacion y/o complementacién al contrato
respectivo, en caso de ser necesario para su correcta inscripcion en el Conservador de
Bienes Raices correspondiente, siempre y cuando éstas no impliquen modificar términos
de la esencia o naturateza del contrato.

XVI., Suscrito el contrato de concesidn, éste deberd ser aprobado mediante el acto
administrativo correspondiente.

XVII. Una vez que se encuentre totalmente tramitado el acto administrativo que
aprueba el contrate referido, el beneficiario debera inscribir la correspondiente escritura
plblica de concesién, en el Registro de Hipotecas y Gravdmenes dei Canservador de
Bienes Raices competente y anotaria al margen de la inscripcién fiscal entregando copia
para su archivo en la Secretaria Regional Ministerial de Bienes Nacionales de la Region
de [*], dentro del plazo de treinta (30) dias habiles, contado desde la fecha de la
notificacién del acto administrativo aprobatorio del contrato. Esta notificacién serd
efectuada por la Secretaria Regional Ministerial de Bienes Nacionales de la Regidn
respectiva y, se entendera practicada desde el tercer dia habif siguiente a su recepcion
en la Oficina de Correos correspondiente.

XVIIL. El incumplimiento de ias obligaciones sefialadas en las numerales XIV y XV1, serd
declarado por el Ministerio de Bienes Nacionales mediante decreto, y permitird dejar sin

efecto la presente concesion gratuita.

IXX. Los gastos de escritura, derechos notariales, inscripciones y anotaciones, seran de
cargo integro de ia comisidn concesionaria,
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Anotese reglstrese, notlf‘quese a (indicar el servicio- benefaaruo), pubilquese en
e SRR extracto en el “dlario of“caal” ¥ archlvese : :

" “POR ORDEN DEL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA” =

_ [*] _ -
MINISTRO DE BIENES NACIONALES S

31



é"?q ﬁj_‘:;
wf

MANUAL DE DESTINACIONES Y CONCESIONES PARA USO HABITACIONAL MINISTERID DF BIENES NACIONALES

ANEXO N° 4

[ DECLARACION JURADA BE USO
RN CILDAL - POBLADO,
PROVINGHA:] SECTOR!
SN DIRECHEN:

HESTINACIGN ARRENDD DY FEGHA: :
CONCERION GRATUITA CONCESIGN ONERDSA E
TRANSFERENCHA GAATUITA AERVDUMBRE WRENTIA HESTA |

NETITUCION: REH, LEGAL ] e
EMPRESA ] f Rep. LEaALL . }

PERSONA NATURRL:| - T :

METTIUCOM:
EMBRERA|

HERSOHA NATURAL:| . ] I i

i : SR ; i
mcrnmcmm ARETON COMUNES i oot wicamingincs,
T ars Y prraTra ksl 0 otk Dyt o
Aduh #oﬂmem conramugrneal F
O e T i i e

R FOTOGRAFLAS EXTERIORES: FARA QUE LA PREEENTE DECIARACION BEA VAUDA DEBERA ADJUNTAR AL MENOS
W FOTOMRAFIAS INTERIORES: - 2 FOTOGRAFIAS EXTERORES Y 2 FOTOGRAFIAR INTERGRES.

S5 MANTIENE INTERES FOR EL WAUEME.
EXBTE INTERES BOLL POA U PARTE DEL IMAUEBLE.
ACTUALMENTE NG EXISTE INTERES POR £1 INHAIEBLE,

DECLARC DUR LA INFORMAGHON PROPORCIONATA EM EL PRESENTE FCRMULARYES 5 VERGAGERA, HA SIGO ACTUALIZADA Y COMPIRMAGA:

FECHA; £ - PRPET—
BiR HES ARG FRUAFITULAR B REPRESERTAITTE (5] LEGAL (ES]

LOS FORMIAARIS DEBERAN SER PRESENTADOS N OFICINA LR FARTES DR LA BEREM CORMESPONQIENTE, DENTRO DIL PLAZO RETIFULADG
DEDERA AGOMPARAR FOTOCDRIA DF BOLET A0 QUE RESPALDEN ULYIMOS PAGOS DE CUONTAS BASIGAS. )
LOS FORMUAARION IRCOMPLETOS YA SIN FAMA Y5 BN FOTOGRAFIAS ROUINTAE, PODAAN SER CONBIDERADUS POR KO PREBENTADGS.
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_En ‘consecuencia, por el presente documento; 'se instruye que las resolucsones que

‘concedan destinaciones o concesiones sobre inmuebles fiscales para el.otorgamiento de

arriendos funaonarlos, se ajusten sustancialmente a los formatos estabiecndos segun
- 'proceda en at" cién a las aterlas que api:quen en cada caso, o

ASG/MAPM/GSDU/MAGNPS/FLP/RBR
Distribucion ) ’
. Sras; {res). Secretanas_(os) Reg:onales M:mstenates de B1enes Nac:onaies
. Sres. Jefes Oficinas P v:nciales de Bl .
.. Gabinete St:Ministro ;
", Gabinete Sr. Subsecretarlo e
. Divigion Juridica. .
. Divisioni de Catastro R
. Division de Plamﬁcacmn y Presupuesto
. Divisién de Bieties Nacdionales :
D:wsién Admlmstratwa

EI presente Manual fue aprobado meduante Resolucién Exenta N° 296 de fecha 14 de abrul de 2021 cfel Sr.
. Subsecretarlo de Bignes Nacnonales o '
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Andtese, registrese en el Ministerio de

Bienes Nacionales, publiquese ¥y archivese.

" ¥
L%

(FDO.) ALVARO PILLADO IRRIBARRA. Subsecretario de Bienes Nacionales.
Lo que transcribo a Ud., para su conocimiento.

Saluda Ud.

Pistribucidn:

Gab. Ministro de Bnes. Nac.

Gab. Subsecretaric de Bnes. Nac.

pivisidn de Bienes Nacionales.

Unidad de Fiscalizacién.

Unidad de Auditoria.

hivisién de Planificacién y Presupuesto. '
Divisién de Catastro Nacional.

Secretarias Regionales Ministerizles de Bnes. Nac.
Oficinas Provinciales de Bnes. Nac.

Divisién Juridica.

Unidad de Decretos.

archivo Oficina de Partes.-



