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srzaco, [ UL 203
583 /. VISTOS:

EXENTA N°

Estos antecedentes, el
Documento Conductor N° 633.188 de 15 de mayo de
2023, de la Jefa de Divisién Constitucién Propiedad
Raiz; lo dispuesto en el Decreto Ley N°®3.274 de
1980, que establece la Ley Organica del Ministerio
de Bienes Nacionales, y su reglamento aprobado por
el Decreto Supremo N°386 de 1981; el Decreto Ley N°
2.695/7%9 gue Fija normas para regularizar la
posesién de la pequefia propiedad raiz vy para la

RECIBIDO constitucién del domino sobre ella; la ley 19.930

de 2004, que modifica disposiciones de los Decretos

Leyes N°1.939 de 1977 y N°2.695 de 1979, en lo

CONTRALORIA GENERAL relativo a costos de procedimientos de

regularizacién de propiedad y de recaudacién de las
rentas de arrendamiento de inmuebles fiscales; lo

RECEPCION dispuesto en la Resolucién Exenta N°2459 de 2017
DEPART que aprueba los costos asociados al procedimiento
JURiDICé de regularizacién de la pequefia propiedad rail’%z
DEP. T.R particular; la Ley N° 21.180 sobre Transformacidn
YREG‘IS'i'RO Digital del Estado; el D.S. N° 127 de 2005 que
DEPART reglamenta el Registro Nacional de Contratistas del
CONTABIL. Ministerio de Bienes Nacionales, para la ejecuciédn
SUB. DEP. de los trabajos topograficos y juridicos a que se
C. CENTRAL refiere la letra d) del articulo 42° del D.L. N°
SUB. DEP. 2.695 de 1979; la Resolucién Exenta N° 294 de 2023
E. CUENTAS sobre delegacién de facultades del Subsecretario de
SUB. DEP. Bienes Nacionales respecto del procedimiento de
C.P.Y. Regularizacidén de la Propiedad contenido en el D.L.

BIENES NAC. N°® 2.695/79; las disposiciones de 1la Ley N°18.575,
DEPART. Orgénica Constitucional sobre Bases Generales de la
AUDITORIA Administracién del Estado; las normas de la Ley
DEPART. N°19.880, de 2003, que establece las Bases de los
VOP,UyT Procedimientos Administrativos gque Rigen los Actos
SUB. DEPT. de los Organos de la Administracién del Estado, la
MUNICIP. Resolucidén N° 7, de 2019, de la Contraloria General
de la Reptblica.

. anales
REFRENDACION acto
° . %ﬂo de_g;ed“ﬁg\ma de Razo" CONSIDERANDO:
FAITTE n
REF. POR § Zron® g THd . T
IMPUTAC. 17.- Que, el ejercicio de
= la potestad publica de 1la regularizacién de la
ANOT. POR § > .
IMPUTAC posesidn irregular de aguellos poseedores
: materiales de inmuebles particulares que carecen de
DECUC. DTO. un titulo de dominio o que tienen uno imperfecto,

es una modalidad de constituir propiedad mediante
el procedimiento administrativo que en el D.L.
NZ2.695 de 1979, y sus modificaciones, se censagra
para su ejecucidn por parte del Ministerio de



Bienes Nacionales, a través de la Divisidén de Constitucidn de Propiedad Raiz, y
por medio del cual permite al interesado en acogerse a sus beneficios mediante la
aplicacién de dicho procedimiento, acceder al dominio mediante prescripcién
especial de corto tiempo de dos afics contados desde la inscripcién en el
Conservador de Bienes Raices respectivo de la resolucidén administrativa que le
reconoce la calidad de poseedor regular.

2°.- Que, el procedimiento mencionado con anterioridad puede ser ejecutado de
manera directa por el propio Ministerio de Bienes Nacionales, con sus propiocs
recursos, sean financieros, técnicos o de personal de su dotacién profesional,
técnico y administrativo, bien externalizarse, sea mediante licitacidén o a través
de los contratistas que conforman su Registro Nacional de Contratistas para la
ejecucién de los trabajos topograficos y Jjuridicos necesarios para sanear los
titulos de dominio gue les sean encomendados por los propios particulares
interesados y financiados por éstos, segtn lo dispuesto en el D.S. N° 127 de 2005,
del mismo Ministerio.

3°.- Que, en el cumplimiento dg, suss atribuciones sobre la materia, es politica del
Ministerio de Bienes Nacional%sfpé&vilegiar la regularizacién de los titulos de
dominio de aquellos poseedores materiales de menores recursos, respecto de los
cuales y de acuerdo a la ficha de estratificacidén sociocecondémica vigente al
momento en que se dé cuenta de gue carecen de recursos suficientes para su
financiamiento, el otorgarles subsidio por una sola vez para el costo del
procedimiento aplicable en su favor, con cargo a fondos publicos destinados para
tal efecto, sea de manera total o parcial.

4°, - Que, en el marco de la emergencia de incendios forestales acaecida en el mes
de febrero de 2023 en las regiones de Nuble, Bio-Bio y la Araucania, se determind
por la autoridad Ministerial que era necesario contar con un procedimiento de
emergencia de Saneamiento del Dominio de la pequefia propiedad particular, en el
que pudiera tramitarse con mayor celeridad que el procedimiento ordinario de
regularizacién sancionado mediante resolucién exenta N° 5 de 2017 de la
Subsecretaria de Bienes Nacionales. Que, para lograr este objetivo, se ha
determinado delegar la competencia de mera tramitacidn en los abogados Encargados
de Regularizacién, mediante la resolucién exenta N° 294 de 2023, mejoras en los
mecanismos de notificacidén a través de correos electrdénicos a los solicitantes,
cuando voluntariamente asi lo requieran, y la implementacién de la plataforma
DocDigital, a fin de adecuar este procedimiento de emergencia con la
Transformacidén Digital del Estado.

5°.- Que, en virtud de lo anteriormente expuesto, se ha modelado un procedimiento
especial, el cual se aplicard en todos aquellos casos en donde exista una
situacién de emergencia declarada por la autoridad , y requiera la tramitacién més
rapida y expedita del Saneamiento del Dominio de un inmueble particular, y que
cuente con la Ficha Bésica de Emergencia (FIBE) del Ministerio de Desarrollo
Social y Familia.

6°.- Que a contar de la total tramitacién de la presente resolucién, los
profesionales y técnicos que realicen trabajos topograficos y juridicos necesarios
para la regularizacién de 'la pequefia propiedad raiz particular y la constitucién
del dominio sobre ella para el Ministerio de Bienes Nacionales, sean de su
dotacién o externos, deberdn cefiirse estrictamente a las actividades de
regularizacién que en el presente Procedimiento de Emergencia Saneamiento de la
Pequefia Propiedad Raiz se describen, desde la recepcidén de la correspondiente
solicitud de regularizacidén por parte del Servicio de Informacidén y Atencidn
Ciudadana (SIAC), hasta la entrega del titulo de dominio al interesado, y que por
este acto se aprueban.

R E S U E L V O:

I.- APRUEBESE el Procedimiento de Emergencia
Saneamiento de la Pequefia Propiedad Raiz Particular (Decreto Ley N°2.695/79)-
DCPR-SAE-P1l, versién 1 de 24 de abril de 2023, que es parte integrante de la
presente Resolucidn, cuyo texto es el siguiente:
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Saneamiento de Emergencia de la Pequefia Propiedad Raiz Particular

Regularizar el dominic de una pequefia propiedad a quien sea poseedor/a material de un bien raiz, pero que carezca de titulo de
dominio debidamente inscrito en el Conservador de Bienes Raices, reconociéndole la calidad de poseedor regular para adquirir el
dominio del inmueble, Este procedimiento de emergencia se aplica en todos aquellos casos en donde exista una situacion de
emergencia declarada por la autoridad, y requiera la tramitacién més rapida y expedita del Saneamiento del Dominio de un inmueble
particular.

Contempla las actividades para la Regularizacion de la tenencia irregular de fa pequefia propiedad particular, regida por el D.L. N°
2.695/79, desde que se recibe la soficitud en SIAC hasta que se entrega ef Titulo de Dominio al solicitante, contemplando fases de
procedimiento y delegacion de facultades distintas del procedimiento regular de Saneamiento.

Saneamiento de la Pequefia . . o ) . . .
! Propiedad Ralz Consiste en la Regularizacion de |a tenencia imegular de la pequefia propiedad particular, via D.L. 2,695,
' GensemadorieiBhes Ministros de fe encargados de los registros conservatorios de bienes raices, de comercio, de minas, de accionistas de
2, Raices sociedades propiamente mineras, de asociaciones de canalistas, de prenda agraria, de prenda industrial, especial de
prenda y demas que les encomienden las leyes. (art. 446 Codigo Orgénico de Tribunales).
iy las decisiones formales que emitan los 6rganos de la Administracién del Estado en las cugles se contienen
o AeisidmSED declaraciones de voluntad, realizadas en el ejercicio de una potestad pblica.
w4. Resoluciones Son los actos que dictan las autoridades administrativas dotadas de poder de decisian. {Ley N° 19.880)
5 Resolucion A Acto administrativo, que se pronuncia sobre la admisibilidad de la tramitacion de la solicitud, una vez analizados Ios
' | antecedentes documentales presentados por el solicitante.
i . Acto administrativo, que se pronuncia sobre [a procedencia o no, de la solicitud de regularizacién una vez despachados
8 i Resolucién B : X o i ; )
] los oficios a la entidades externas y verificada la posesion material sobre el inmueble.
7 Resolucion C Acto administrativo, que en definitiva acoge o rechaza ta postulacién y ordena la Inscripcion en el registro de Propiedad
) del Conservador de Bienes Raices correspondiente.
DO DS'DER R i
1. | Decreto Ley N° 2.695/79 y sus modificaciones.
9 Decreto Supremo N°127 de fecha 9 de marzo de 2005, reglamenta y organiza el nuevo Registro Nacional de Contratistas en la lefra d) del Art. N° 42
~ | delD.L. N° 2.695 de 1979, estableciendo los requisitos para postular a &l y su incorporacion.
3 Resolucion N° 7 de 29 de marzo de 2019 de la Contralorla General de la Reptiblica. o
4. | Decreto Supremo N° 541 de 1996, reglamenta las normas para regularizar la posesion de la pequenia propiedad raiz y constituir dominio sobre ella.
5 Oficio Ordinario N° 708 de fecha 30 de diciembre de 2015, Informa sobre mejora al sistema SISTRED para permitir que Oficiales de Partes adjunten
' documentos. S
6. Oficio DCPR N° 345 del 16-04-2018, Registro y gestién asociada a las Resoluciones no nofificadas.
7. Oficio DIJUR N°482 de fecha 16 de noviembre de 2015, sobre verificacion de la posesion material.
8. Instruccion de trabajo “Tratamiento de expedientes de Saneamiento”, DCPR-SA-IT1,
9. Resolucién de cobro, Resclucién Exenta N° 2459 de fecha 28 de diciembre del 2017.
10. | Ley N° 19.880, Sobre Procedimiento Administrativo.
11. | Ley N*21.180, Sobre Transformacién Digital del Estado.
12. | Procedimiento de Compras y Contrataciones de! Sector Piblico SEREMIS ADAB-COMPR-P2 _
13. | Oficio Circular N° 3 de fecha 21 de noviembre del 2022 de la Subsecretaria de Bienes Nacionales.
14. | Ley N°® 18.575. :
15. | Resolucion de Delegac
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ELEMENTOS DE ENTRADA

ACTIVIDADES

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES / RESULTADOS

RESPONSABILIOAD ¥
AUTORIDAD

Expedients:

- Formulario
Solicitud
Regularizacidn

- Antecedentes
Obligatorios

- Antecedentes
Neceiarios

informacidn y
Atenclén
Cludadana

Racepddndel

Derivacion det
Expadiante Digital de

Se redbirdn e ingresardn los amecedentes obligatorios, y
aquellos necesarios y adidonales, en el caso que sean
incluldos, ademds de la Ficha B4sica de Emergenda (FIBE)
del Ministerio de Desarrollo Sodal y Famifia para ia
tramlitacién de las soliciides de Saneamiento de la
Pequefta Propiedad RafzParticularde €Emergencia.

Se deberd verificar que la informaddn de |la ficha FIBE,
respecto del inmueble afectado, coindda con el inmueble
objeto de la regularizacién, y que los documentos
contengan todos los campos requeridas, rellenados de
forma compileta, y alos que les corresponda flrma, deberan
contenerlas.

Todos aquellas solicitudes que no cumplan con estas
condidones, no podran ser Ingresados al sistema de
tramlitacion SISTRED.

Si par la cantidad de solldtantes, no se pudiera realizar el
ingreso de Ia solicitud, al momento de la atencldn, se le
deberd entregara la persana un comprobante de recepeion
de la documentacidn que induya la fecha y |a cantidad de
documentos recepcionados.

Comprobante recepcién

FUNSPIRSERTON

Por otro f[ado, deberd quedar ragistrado un correo
electrénico y nimero de teléfono vialide para posterior
contacto entre el Minlisterioy el solicitante,

Para validar esta forma de notificacion, ei/la solidtante
deberd estampar su nombre, RUT y firma en el documento
de Autor de | electrdnica que se le
entregard al momento del Ingreso recepcién de la
documentacién,

de notifi
electrénica -

g

En ila situacidn en 1a que se visualicen diferancias entre el
formulario n* 1 y los otros documentos presentes en la
solicitud, como por ejemplo, el tipo de inmueble, se debers
considerar la informacidén de los atros documentos por
sobre la del formularion® 1,

ver P dl 16n v 16n Cludad =
Gestién de Tramites SIAC-SAC/SAIP/GT-P1.

€l personal SIAC, en el proceso de ingreso, debers cargar el
nuevo expediente digital a la pestafa de convenlo creado
especificamente para la regularizacién de Emergencia que
informara (a DIPLAP.

Luego del Ingreso y digitalizaddn, el SIAC dedva la
documentacién fisica presentada por ef/la soilcitante al
Encargado(a) de Ja Unidad de Regularizadén, a través de un
documento d. can [dentificaclon de los exped!

Yy cajas, para su di poral d el trdmite. La
persona que recepciona debe certificar que el caso se
encuentra pagado o es costo cero y tiene fa facuitad de
devalver st el caso no estd pagado en el mismo conductor.
Cualquier documento fisico que sea parte del axpedients y
que se incorpore posteriormenta durante el tramite {como
cartas u otros] deberd almacenarse junto a estos
documentos.

El/la Encargado{a) de |a Unidad de Regularizaddn serd
responsable de la custodia de astos documentos fisicos
hasta que el tramite conduya y dichos documentos se
transfieranalr ivoarchivo regional.

Estos documentos deben identificarse de forma que sea
posible asodar la carpeta digital en el sistema y la
correspondiente documentacidnfistea,

| . e
. !
Expacianta:

£ )

- Antecedentes Obligatorios
- Antecedantes Nacesarios

I

Una vez ingr dos los por SIAC, éstos son
derivados al Encargado(a) de la Unidad de Regularizadén,
quien a su vez podr3 derivar el tramite por sistema a un
Analista de Regularizaclén (Abogado).

; 7 SISTRED ™
| Documento conductor Expediente
= . Digital R

SIAC

~ SIAC
- Encargado(a) de
{aUnidad de
Regularizacién

- Encargado(a)
Unidad de
Regularizacién
- Analistade
Regularizacldn
(Abogado)
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ELEMENTOS DE ENTRADA ACTIVIDADES DESCRIPCIGN DE LAS ACTIVIDADES/ RESULTADOS i
El Analista de Regularizacién (Abogado) procede 3 revisarla
completitud de los antecedentes entregados, tanto desde lo
formal, como en su contenido {verificando que estén todos
los campos con informacién y las fechas y firmas
correspondientes).
Analisisde la El solidtante debers acompafar toda la documentacién
j SISTRED \\ itad anteriormente detallada. Para el caso que no se hayan
4 acompafiado todos los doumentos que exige et Analista d
\ Expedient procedimiento, debera requeririse dentro del plazo de 5 c
Dlgxtal dias o més (dependerd de la distancia geogrifica, Regularlzacién
) (Abogado)

Consuitaa Organismos
con competenda
) rbanistica

accesibilidad,  transporte  piblico, etc) bajo el
apercibimiento de entender desitida su postuladdn (art. 31
Ley 19.880). Sin perjuicio de lo anterior, si el ciudadano no
cuenta con alguna documentacidn necesaria o deseable,
gue pueda ser obtenida de los Conservadores de Bienes
Raices, Notarios y en general de ofidnas pUblicas {DOM,
MINVU, SERVIU, etc.}, v sea indispensable para resolver la
solicitud planteada, el Encargado {Abogado) de {a Unidad de
Regularizaddn deberd requeririas mediante oficic en virtud
de lo dispuesto en el articulo 42 letra 3} del Decreto ley N
2.695/79,

Para ello, deberd crear el ofide mediante el médulo de
Ofidos de SISTRED, alojado en la Carpeta Digital del
Expediente. Este Oficic deberd ser firmado por el Abogado
Encargado de Regularizaddn con facultades delegadas
mediante e| mddulo Firma Masiva de SISTRED y ser enviado
2 Oficina de Partes para su comunicacion mediante la
utilizadién de la plataforma DocDigital, de acuerdo a2 lo
dispuesta en la ley 21.180 sobre Transformacién Digital del

Estado.
el

En los casos que corresponda, y previo a Ia decisién de
acoger o rechazar la sclicitud, se deberd requerir mediante
ofido a la Direccién de Obras Municipales, SEREMI MINVU
y SERVIU correspondiente, si el inmueble sujeto a
Regularizar, cumple con las disposiciones urbanisticas, de
acuerdo a lo indicado en el numeral 4.4 de la Circular N° 3
de la Subsecretaria de Bienes Nacionales de fecha 21 de
noviembre de 2022,

SISTRED
Oficios a

Entidades
Publms

Para ello, deberd crear el ofido mediante el mddulo de
Ofidos de SISTRED, alojadc en la Carpeta Digital del
Expediente. Este Oficio deberd ser firmado por el Abogado
Encargado de Regularizadén con facultades delegadas
mediante el mddulo Firma Masiva de SISTRED y ser enviado
a Oficina de Partes para su comunicacién mediante la
utilizaddn de la plataforma DocDigital, de acuerdo a lo
dispuesto en |a Ley 21.180 sobre Transformacion Digital de!

Estado. I
I 1 / SISTRED
} Oficio DOM,MINVU y | Oficios a
SERVIU [ DOM, MINVU
L___»__‘_,..—«""‘"'—_—- YSERVIU

Una vez obtenida la respuests v/o habiéndose aclarado el
punto anterior, podrd determinar si se acoge o no la
solicitud, seglin los antecedentes presentados,

la completitud de los antecedentes puede verificarse a
través de los tripticos de informadén, en la pigina web del
Ministerio o mediante las instrucdones entregadas a través
de Oficio o correo electrénico.
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ESPONSA| D
ELEMENTOS DE ENTRADA ACTIVIDADES DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES / RESULTADOS R sl Ll
: AUTORIDAD
Si los antecedentes entregados no son sufidentes respecto
al cardcter de la propiedad o bien sobre un andlisis
territorial de la misma, el Analista de Regularizadon
{Abogado} podra solicitar a la Unidad de Catastro proveer
mayores antecedentes sobre el inmueble, Analista de
Regularizacién
A su  vez podrd tomar contato (correo {Abogado)
electrénico/teléfono) con el/la solicitante para requerir
mayor informacién que permita el pronunclamiento del
Analistade Regularizacion (Abogado}.
e,
( SISTRED
Solicituda
Catastro |\
El Encargado(a) de la Unidad de Catastro redbe solicitud via
No Sisterma SISTRED para proveer mayores antecedentes | Encargado(a)
respecto del caracter del inmueble. Para ello, analiza los Unidad de
antecedentes que recibe y recopila informadon sobre el Catastro
cardcter del inmueble. Elabora informe de catastro con ia
informacién solicitada.
Del mismo modo, elfla soficitante ingresa, de ser requerido,
mayor informacién atravésde Oficinade Partes. - Analista
Regularizacion
Ver Procedimiento Recepcidon de Correspondenda DIVAD- {Abogadoa}
Recaba Requiere mayor OPA-P1. - Solicitante
Informaciénde Informadién de - Oficina de
Solicitan! . - = | Partes
e Antecedentes
Recabados los antecedentes, en caso de ser necesario, el
Electrénico a Analista de Regularizacion {Abogado) elabora el Informe Analista de
solicitante Juridico de acuerdo al formato proporcionado por el| pegylarizacién
B = sistema. En él, debe consignar la propuesta de acoger o {Abogado)
rechazar |a solicitud de Saneamiento, dirigido al Encargado
(abogado) competente, segln sea la difiicultad u onerosidad
de la regularzacién de la posesién inscrita por los
pracedimientos establecidos en otras leyes, como tambiéna
5 Elaboracién informe lo indicado por la Jurisprudenda Administrativa y lo
: iridi indicado porlos Servicios con Competencia Urhanistica enla
materiaconsultados previamente.
.
SISTRED
Infarme
suiigico \
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ELEMENTOS DE ENTRADA ACTIVIDADES DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES / RESULTADOS RESPONSABIIDAD,Y
AUTORIDAD
Si el Informe Juridico consigna la propuesta de continuar el Analista de
trdmite de Saneamiento, el Analista de Regularizadén Regularizacién
[Abogado) elabora propuesta de Resoluddn A, de acuerdo al {Abogado)
formato praporcionado porel sistema.
- E— ~.
SISTRED
ResoluciénA
positiva
§i No %
Esta propuesta de Resolucién es derivada por SISTRED al
Encargado(a) Unidad de Regularizacién para revisién.
Elaboracién de El Encargado(a) Unidad de Regularizaddn revisa la | Encargado(a)
Resolucidn A Positivay propuesta de Resolucidn A y verifica aspectos de forma Unidad de

SISTRED
ResoluciénA
positivay
Oficiode
Notificacidn
Firmados -

SISTRED
Notificacidny,
ResoluciénA
positiva
Firfna"d.af',v‘ .

Oficiode Notificacién

Revisién ResoluciénA
positivay Oficiode

Noﬂﬂcgclén

Firma de Resolucién A
pasitivay su Oficiode

otifica

Envio de Notificacién
de Resolucién A
sitlva . ..

(datos, coherencia, consistencia) y aspectos de fondo
(sustentacidn juridica de la decisién aprobatoria).

Si presenta problemas de fondo o forma, deberd devolver al
Analista de Regularizacién {Abogado) de maneraque corrija.

El Encargado/a de la Unidad de Regularizacidn registra dicho
problema en el sistema SISTRED/Observadones
identificando la correccién a realizar; y en planilla de
producto no conforme, se identifica solo el nimero de
expediente, fecha y quien lo detecta (Encargado de
Regularizacion, SEREMI o quien los subrogue).

Ver Procedimiento Control de Producto no Conforme GP-
MO-PL /

Resolucién

kA positiva

La propuesta de Resoludén A positiva y la propuesta de
notificadén son enviades por SISTRED al Abogado

Encargado de Regularizacién con facultades delegadas para
surevisiony firma correspondiente.

.......... S

- ,
SISTRED
Naotificacién

En los casos en que se presenten problemas de forma y/o
fondo en la propuesta de Resoluddn, el Encargado/a de la
Unidad de Regularizacion registra dicho problema en el
sistema SISTRED/Observaciones; y en planilla de producto
no conforme se identifica solo el nimero de expediente,
fecha y quien lo detecta, identificando la correccién a
realizar.

Ver Procedimiento Control de Producto no Conforme GP-
MO-P1

Ofidna de Partes recibe Notificacion y Resoludén A positiva
firmadas via sistema SISTRED, los imprime y envia a
solicitante. Conjuntamente con lo anteror, remite correo
electronico con {a copia de Ja resolucion y el ofido de
notificadén al solicitante -en la situadén de haberse
autorizado lanotificacién electranica-.

Ver Procedimiento Despacho de Documentacién DIVAD-
OPA-P2

/ SISTRED
Fecha

Dgspachq \

Correo electrénico con copia
- Resoluclén A positivay.dfido
‘notificacién

Regularizacién

Abogado
Encargado de
Regularizacién
con Facultades

Delegadas

Oficina de Partes




Ministerio de Bienes Nacionales

Codigo: DCPR-SAE-P1
Version: 1

Procedimiento de Emergencia

Fecha:  24.04.23

Saneamiento de la Pequefia Propiedad Raiz Particular Pagina 6 de 33
ELEMENTOS DE ENTRADA ACTIVIDADES DESCRIPCIGN DELAS ACTIVIDADES / RESULTADOS mﬁ"rmﬁr” Y
Si ef Informe Juridico consigna la propueta de rechazar el
tramite de saneamiento, la Resoluddn A Denegatoria se
/ AE— Elaboraclén de reallllza en el caso que la prop|ef1?d sea ﬁscal_, que elfla - Analista de
SISTRED o solicitante no cumpla con los requisitos establecidos en D.L. i it
Expedie ) Resolucién A 2.695/75, o lodi fajuri - . Regularizacion
DI:ital Denegatoriay .695/79, o lodispuestoenlajurisprudencia administrativa, {Abogado)
i Et Analista de Regularizacion {Abogado) elabora propuesta | ~ Encargado(a)
Unidad de

Denegatoria
JHmada.,

r//SlSTRED (’" )

Notificacié

Problemas
de Forma

Revisién Resolucién A
Denegatoriay.Oficio
dé | -

Probl
de Fondo:
Vuelvea
"Elaboracién
Informe
Juridico”

Revislény Firma de

de Resoludén A Denegatoria y el Ofido de Notificacién de
acuerdo al formato propordonado por el sistema y deriva
por sistema al Encargado(a) Unidad de Regularizacidn,

Regularizacién

SISTRED
Resoluclén A

.Denegatoria

la propuesta de Resolucién A Denegatoria y el Ofido de Encargado(a)
Notificacidn es derivada junto al informe Juridico por Unidad de
SISTRED al Encargado/a de Unidad de Regularizadén parasu Regularizacién
revisién,

£l Encargado/a Unidad de Regularizadon revisa el Informe
Juridico, la propuesta de Resoluddn A Denegatona y el
Ofido de Notificacion, y verifica aspectos de forma (datos,
coherencis, consistencia) y aspectos de fondo {sustentacion
juridica de la decisién denegatoria).

Si presenta problemas de fondo o forma, deberd devolver Analista de
al Analista de Regularizacién {Abogado) de manera que | Regularizacién
corrija el Informe Juridico y la propuesta de Resolucién A (Abogado)
denegatoria,

El Encargado/a de la Unidad de Regularizacién registra
dicho problema en el sstema SISTRED/Observaciones
identificando la correccién a realizar; y en planilla de
producte no conforme, se identifica solo el nimero de
expediente, fecha y quien lo detecta (Encargado de
Regularizacién, SEREMI o quien los subrogue).

la propuesta de Resoluddn A Denegatoria y Ofido de SEREMI
Notificacidn es enviada por SISTRED al/la SEREMI para su
revisién y firma correspondiente, la que no deberd ser
notificada posterior a 60 dias habiles desde el ingreso de la
solicitud,

Ver Procedimiento Control de Producte no Conforme GP-
MO-P1

T —

' )
SISTRED K
Res. A

Denegatoria

SISTRED
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Ofidna de Partes redbe Notificaddn y Resoludén A
denegatoria firmadas via sistema SISTRED, los imprime y
e envfa a solidtante. Conjuntamente con Jo anterior, remite
SISI'RED 7 Envio de Notificadé correo electrdnico con |a copia de la resolucién y el oficio de | Oficina de Partes
Notificaciény, "‘;°R: IOt |caAon notificadén a solidtante, de acuerdo al correo electrénico
( ResolucidnA e Resolucidn ) consignado af ingreso de la solicitud de regularizadén -en la
Denegataria situacién de haberse autorizado [a notificacion electrénica-,
\_ Firmada .
s Ver Procedimiento Despacho de Documentacién DIVAD-
OPA-P2. S
SISTRED
Fecha
El solicitante podrd recurrir dentro del plazo de S dias
hibiles desde la notificacién de la Resolucidn pertinente,
¢on recurso de reposiddn ante el mismo érgano que dicté
dicha Resolucidn, y en subsidio, de recurso jerdrquico ante
el superior jerdrquico (Subsacretario) de la misma
autoridad que dictd el acto administrativo que se pretende
impugnar, todo ello conforme 3 lo dispuesto en el artfculo
59 incisos 1%y 2° de la Ley 19.880/2003.
Si el/la solicitante no presenta un Recurso de Repesicidn Analista
yfo lerdrquico, se finaliza el trimite. El Analista de Regularizacién
Regularizaddn {Administrative) deberd dejar constancia de {Administrativo)
la causa de términoen elsistema
" SISTRED ™~
Finalizado y ,'
sucausal
Si el/la sclidtante presenta un Recurso de Reposicién y/o Oficina de Partes
Notificacién y lerdrquico, Oficina de Partes redbe el Recurso
Apelacién correspondiente y procede a escanearlo, ingresarlo al
sistema y enviaro automéaticamente a la Unidad de
Regularizacién.
/"‘— """"""""" N,
Vuelve 2 / SISTRED N\
"Elaboracién Recurso de ‘(
informe Reposiclén
/,___.m__.__.__,_\. Juridico” v/q‘ Jerd rquico
SISTRED
[’ Recurso de Ver Procedimiento Recepcidn de Correspondencia DiVAD- - Unidad de
\ Reposiclén OPA-P1. Regularizacién
y/o Jerérquxco \.. . DCPR
" - Gabinete
Subsecretario
5i el/la solictante NO presenta Recurso de Reposicién y/o Unidad de

Archive de Expediente

Finalizado

Jerdrquico, o bien el Recurso no ha lugar, se envia
expedienteal archivoyse finalizaen el sistena.

Ver Instruccidn de Trabajo Tratamiento de Expedientes de
Saneamiento DCPR-SA-ITL: Solicitudes asociadas al
expediente durante el proceso de Saneamiento -
Solicitudes asociadas al expediente una vez finalizado el
trimite de Saneamiento - Archivo / Consulta interna y
externade] expediente.

I N
Expediente ZISTRED \

Fisico xpediente
. \ Digital /

En el caso que |2 notificacién sea devuelta por Correos de
Chile por no haberse realizado la notificacién, se deberd
llevar una planilla de estas deveoludones, registrando a lo
menos: n° de expediente asodado, tipo de Resoludén, fecha
de recepdén; eflo, salvo que el/la solidtante haya solidtado
sernotificado/a porcorreo electrénico.

Deberd ser derivada a {2 Unidad de regularizacién para las
gestiones de archivoy seguimiento correspondiente.

Regularizacién
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Elfla Encargado/a de la Unidad de Regularizacién debera
decidir si la etapa técnica se reallzara de manera Directa (con
técnicos de la Divisién de Catastro) o indirecta (a través de
Trato Directo con Empresas Contratistas que forman parte del -Encargado(a)
Registro Naclonal de Empresas Contratistas del Ministerlo de Unidad de
. Bienes Nacionales). En el caso que sea Indirecta, ademis se =y
Daclsién alecucisn debera incluir el 1D del Trato Directo y seleccionar la empresa Regularizzsion
técnica Diréctao que se adjudlcé el contrato.
El Trato Directo se realizard en el Nivel Central del Ministerio, -Unldad'd‘e
de acuerdo al Procedimiento de Compras de la DIVAD, Recursos Fisicos
DIVAD
Al continuar con la siguiente etapa, el sistema - DHUR
automaticamente derivard al Contratista o al Encargado de la -DCPR
Unidad de Catastro, el cual podra derivar a un Técnico de la Gablnete
Unlidad, segtn corresponda. Dainicio a la Etapa (I del proceso. Subsecretario
SISTRED
Directa/
Indirects,
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o ke

SISTRED
Oficios de

spuesta

e

S

|

Confecciény Envio
de Ofidosal 5lI -

i

Realizacién Etapa
. 'l"é'u\la.

Revisién Notificacién
13 Due i

Firma Notificacidn
, PresuntoDuefio

s

En Confecddn v Envio de Ofidos al SH - SERVEL - SRCE!, el
Analista de Regularizacion (Administrativo) elabora ofidos a
los distintos servicios de acuerdo a formato prepordonado
porelsistema.

Solicitara al Sli, nombre, RUT y domicilio. Solicitars al SRCI Y
a SERVEL que informen el Gitimo domidlio que registra el
presunto dueiio endichosservicios o de sufallecimiento,

Estos Oficlos deberan ser firmados por el Abogado
Encargado de Regularizacién con facultades delegadas
mediante el médulo Finma Masiva de SISTRED y serenviado
a Ofidna de Partes para su comunicacién mediante la
utilizadén de la, plataforma DocDigtal. de acuerdo a lo
dispuesto en |a Ley 21.180 sobre Transformacién Digital del
Estado.

Sin perjuicio de que el D.L N* 2.695/79, sefiala que la
consulta a los senvicios se refiere al supuesto propietario
que registre el Senvido de Impuestos Intemos, también se
debe consuitar por los mismos hechos respecto del
poseedor inscrito o duefio cuando en la carpeta digital se
haya acompafiado algin antecadente que de cuenta de su
existencia.

Con los antecedentes recepdonados, el Servicio procedera
a notificar la sollcitud, mediante carta certificada,
adjuntando copia integra de ella al supuesto propiatario del
Inmueble y al poseedor inscrito o duefio, a fin de que éste,
en la oportunidad que le concede la ley, pueda hacer
efectivos sus derechos, como son, entre otros, presentar
oposicion, ejercer acciones de dominlo, acciones de
compensacién, y las que estime conveniente, segun
corresponds.

" SISTRED /—)

Oficlos a (
_Servicios

Oficios enviadoes

En caso de no reclblr respuests de los Servidos Publlces,
luego de 15 dias, se podrad continuar con el tramite de
Saneamiento.

En caso de recibir respuestas, el Analista de Regularizacion
(Administrativo) analiza los Oficios y revisa los antece dentes
proporcionadoes. Ademds, deberd escanear los documentos
y subirlosaSISTRED. e
SISTRED
Oflcios de
Respuesta
s . ’

Previa notificaclén al presunto duefio, debers verificarse de
manera digital, con el Registro Civil, que ia persona
enunciada en el oficio no esté fallecida. En el caso que se
encuentre  viva, el Analista  de Regularizacion
(Administrativo), notifica al presunto dueffo que sa esti
realizandoe un trdmite de Saneamlento, segun formato
entregado por el sistema. B Analista de Regularizacién
(Administrativo) debe imprimirios v enviarlos por Ofidna de
Partes a los respectivos presuntos duefios.

ta propuesta de Notificacién al Presunto Duefio es
derivada por SISTRED al Abogado Encargado de
Regularizacidn con Facultades Delegadas para su revision y
firma correspondiente

En el caso que esté fallecldo, deberd solicitarse la red
familiar para realizar 1a notificacién correspondiente a los
desendientes o familiares del causante con la finalidad de
notificorefectivomente alos herederos del presunto ducho.

En casos que se presenten problemas de forma y/o fondo
enla notificacldn, el Abogado Encargado de Regularizacion
con Facultades Delegadas podra devolver para correccidén.

Ver Procedimiento Despacho de Documentacién DIVAD-
OPA-P2.

* El presunto dueio podni oponerse en cuakyuier parte del
proceso.

Oficlo presunto duefio enviado

AUTORIDAD
ETAPA | Alinido dela Etapa )i, se despilegan 2 actividades paralelas:
TERMINADA Confeccidn y Envio de Oficios al SIl - SERVEL - SRCEI Y
Realizacién Etapa Técnlca.
- Analista

Regularizacion
{Administrativo)
- Abogado
Encargado de
Regularizacién
con Facuitades
Delegadas
- Oficina de
Partes

Analista
Regularizacién
{Administrativo)

- Analista
Regularizacién
(Administrativo)
- Abogado
Encargado de
Regularizacidn
con Facultades
Deiegadas
- Oficina de
Partes
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Conforme a la dedsién tomada en la etapa de Elaboracién
de Informe Juridico, la Etapa Técnica se realiza de manera
Directa o Indirecta.

SISTRED /
Directa/
lng!ir,_ecta

En el caso que sea Ejecuddn Directa, el Encargado{a) Unidad - Encargado(a)

‘/ Z:(S‘;rekcﬁgnte / B . de Catastro recibe solicitud via sistema con los Unidad de
e picse] {;wuon antecedentes del caso para realizar Etapa Técnica, éste Catastro

N ieal . recta podrd derivar e} expediente a un Técnico de la Unidad de -Técnico de
Catastro. Catastro

El Encargado/a o Témico de Catastro deberd concurir al
predio para realizar el plano y la minuta de deslindes,
dejando constancia en Carabineros, obteniendo: Ptano,
Minuta de Deslindes, Informe Técnico y Declaradén de
Hechos. Esta de acuerde a formato otorgado por el sistema
SISTRED (sélo para Minuta de Deslindes e InformeTécenico).
Finalizada esta etapa, el Técnico de Catastro debe verificar
si el rol entregado por elfla solidtante corresponde
efectivamentealapropiedad.

Ver Procedimiento Mensura y Elaboracién de Planos

DICAT-MCP-P2.
Xp - Plano SISTRED
-P!g_!_tgl e - Declaracion - Plano
deHechos - Minutade
- Constandia Deslindes
Carabineros - Informe Técnico
y o - Dedaracién de
Hechos
- Constancia
\,\:Garh'bin 05
En el caso que sea Ejecucion Indirecta, al contratista se le - Contratista
Ejecucitn deriva via sistema el expediente y se notifica via email la - Técnico de
fe— carga. Este debe ingresar al sistema para visualizar los Catastra
antecedentes.

Analiza {2 documentacién del caso y realiza la mensura en
terreno, dejando constanda en Carabineros, obteniendo:
Plano, Minuta de Deslindes, Informe Técnico y Declaracién
de Hechos.

Finalizada esta etapa, el Encargado/a de Catastro redbe via
sistema los productos de 1a Etapa Técnica generados por el
contratistapara procedera su visacion,

Ver Procedimiento Mensura y Elaboracién de Plancs
DICAT-MCP-P2

- Plano SISTRED \

- Declaracidn - Plano \

deHechos - Minutade \
(‘D(— - Constandia Deslindes |

Carabineros ~informe Técnico

T e - Dedlaraciénde )

Hechos
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Una vez redbido el expediente de |2 Etapa Téenlca, el/la
Anzlista de Regulzrizadon (Abogado) debers completar el
/"'—"—“'—"7\ Informe de Verificacién de |a Posesién Material dispuesto Analista
SISTRED \ en el sistema informédtico, tomando en cuenta Ia Regularizacid
Plano i informacién recopilada en la actiidad anterior. Para .
Minuta de p T continuar con el trdmite debe haber sido individualizada la (Abogado)
Deslinde Venﬂacmpde fa propiedad y constatar que elfla solicitante ejerce la
informe Posesidn posesidn material delinmueble.
! Técnico
| Declaracién Al momento del pago al proveedor, el Encargado/a de la
\ de Hechos Unidad de Regularizacién recepciona confomme el producto
CO_Y!S@."IEI"‘B en conjunto con la facturs, validando todos los
\ _Cgrabiq_erqs antecedentes entregados, asi como |as ejecudones técnicas
e realizadas emitiendo el “Informe tipe encargado de
regularizaddn aprueba solidtud de remesa para estado de
pago”, para luego enviaro junto a todos los documentos
definidos para este requerimiento, al Departamento de
Programaciény Control de la DCPR para su visacion.
Ver Procedimiento Solicitud de Remesas de Fondos de
terceros de solicitantes del Trimite de
Saneamiento DCPR-SA-P8.
Verprocedimientode Compras DIVAD.
-~ SISTRED
( Verificaciénde (a
Posesién Material
Rlcroen A O El Analista de Regularizadén (Abogado} debe elaborar
. Elaboracién segundo Informe Juridico, donde debe tomar en cuenta la Analista
Informe luridico informacidn recopilada en la actividad anterior, revisando lz Regularizacion
- 2 . carpeta digital.
&?t:sr'i:r = Para continuar con el trdmite, debe haber sido (Abogado)
AT individualizada |a propiedad y constatar que el/la solidtante
ejerce laposesion material delinmueble, -
{ sismeo /\ \
Informe
/// SISTRED ,/\ ™ \—-—»-L/)undlcq ‘ )
informe / El Analista de Regularizadén {Abogado) elabora propuesta Analista
Juridico acorSCin de Resolucién B y Ofido de Notificacién, de acuerdo al Regularizacién
Verificacién > ResoluciénBy Oficio i ; Abogado
: . formato proporcionado por e} sistema, {Abogado}
dela vt o6 Notificacié /—-———7—~\
Posesién @l—j
Material - Resolucién B
Esta propuesta de Resolucion y Ofido de Notificacidn es
//"“""““_"" = derivada por SISTRED al Encargado{a) Unidad de Analista
{ SISTRED . 7 RevisionResolucion B Regularizacidn para revisién. Regularizacién
‘\ Resolucién B ; o h 55 El Encargado(a) Unidad de Regularizaddn revisa el segundo {Abogado)
it informe Juridico y su propuesta de Resoludén By el Oficio
de Notificacién y verifica aspectos de forma (datos,
coherencia, consistenda) y aspectos de fondo (sustentadsn
juridicade ladecisién denegatoria). Encargado(a)
Problemas Problemas Unidad de
de Fondo . :
~ Si presenta problemas de fondo o forma, deberd dewvolver al Regularizacién

Analistade Regularizacién (Abogado) de manera que corrija.

El Encargado/a de la Unidad de Regularizaddn registra dicho
problema en el sistema  SISTRED/Observadones
identificando [a correccién a realizar; y en planilla de
producto no conforme, se identifica solo el ntimero de
expediente, fechay quienlo detecta,

7 1
L
Planillade productono conforme |

Ver Procedimiento Control de Producto no Conforme GP-
MO-P1
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@ la propuesta de Resoludén B favorables y su Oficio de Abogado
Nofificaciones enviada por SISTRED alfla Abogado Encareado de
Encargado de Regularizacién con Facultades Delegadas para R c lg 1zacis
firma correspondiente. egularizacion
con Facultades
La propuesta de Resolucién B desfavorables y su oificio de Delegadas
Notificaciones enviada por SISTRED al Secretario Regional
Ministerial, para su revisién y firmacorrespondiente. SEREMI
s —
" SISTRED \
Revisiény Firma de Notificacién!
;'5":'50,6 ResoluciénBy Oficio ; S SO S
esa ‘fa n : En casos que se presenten problemas de forma y/o fondo
en la propuesta de Resolucidn, el Encargado/a de la Unidad
Analista

w
/  SISTRED /
i

Envio de Resolucidny
Notificacién de
esolucién

de Regularizadén registra dicho problema en el sistema
SISTRED/Observaciones identificando la  correccién 2
realizar; y en planilla de producto no conforme, se identifica
soloel nimero de expediente, fechay quien lo detecta.

| Planillade praducto no conforme [

Ver Procedimiento c'mﬁmaﬁmaaﬁ's Conforme GP-
MO-P1

SISTRED
Notificacion

Resolfucién B
_firmads )

Ofidna de Partes redbe Notificacién y Resoludén B firmadas
via sistema SISTRED, las imprime y envia a solicitante.
Conjuntamente con lo anterior, remite correo electrénico
con {a copia de la resoludén y el oficio de notificacién al
solicitante, de acuerdo al correo electrénico consignado al
ingreso de la solicitud de regulaiizaddn -en la situacidn de
haberse autorizadola notificacion electrénica-,

Correoelectrénico con copia |
ResolucidnBy oficio
notificacion -

Ver Procedmiento Despacho de Documentacién DIVAD-

/" sismep
‘echa Despacho
(_ Feemmpesmmeno

El solicitante podra recurir dentro del plazo de 5 dias
habiles desde la notificacién de la Resolucién pertinente,
con recurso de reposiddn ante el mismo drgano que dictd
dicha Resolucién, y en subsidio, de recurso jerarquico ante
el superior jerdrquico de la autoridad que dictd el acto
administrativo que se pretende impugnar, todo elio
conforme a lo dispuesto en el articuio 59 incisos 1°y 2° de

Si elfla solicitante no presenta un Recurso de Reposicién
y/o lJerdrquico, finaliza el tramite. El Analista de
Regularizaddn (Administrativo) deberd dejar constancia de
Ia causa de término en el sistema,

SISTRED N
Finalizadoysu \
_causal /

En el caso que la notificacién sea devuelta por Correos de
Chile por no haberse realizado la notificacién, se deberd
ilevar una planilla de estas devoludanes, registrando a lo
menos: n® de expediente asodado, tipo de Resoluddn, fecha
de recepcién.

Deberd ser derivada a la Unidad de regularizacién para las
gestiones de archivo y seguimiento correspondiente.

Planifla registro Resoluclones no
notificadas

il

Regularizacion
{Administrativo)

Oficina de Partes

Analista
Regularizacién
(Administrativo)




Ministerio de Bienes Nacionales Codigo:  DCPR-SAE-PT |

Version: 1

Procedimiento de Emergencia
Saneamiento de la Pequefia Propiedad Raiz Particular

Fecha:  24.04.23

Pagina 13 de 33

L ELEMENTOS DE ENTRADA

ACTIVIDADES

DESCRIPCIGN DE LAS ACTIVIDADES / RESULTADOS [
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//" SISTRED

/ Recurso de
Repasicién
y/o .
Jerdrgiico

Notificaciény
Apelacién

Correspondiente

Archivo de Expediente
finalizado .

Si el/ta solidtante presenta un Recurso de Reposicdn y/o
Jerdrquico, Ofidna de Partes recibe el Recurso
correspondiente y procede a escanearlo, ingresado al
sistema y enviarlo automdticamente a Ja Unjdad de
Regularizacién.

Recurso de
Reposicidny/
lerdrquico

Ver Procedimiento Recepcién de Correspondencia DIVAD-
OPA-P1.

Si elfla solidtante NO presenta Recurso de Reposicidn y/o
Jerdrquico, o bien el Recurso no ha lugar, se envia
expedienteal archivoyse finaliza en el sistema,

Ver Instruccién de Trabajo Tratamiento de Expedientes de
Saneamiento DCPR-SA-ITL: Solicitudes asociadas al
expediente durante el procesoc de Saneamiente -
Solicitudes asociadas al expediente una vez finalizado el
trdmite de Saneamiento - Archivo / Consulta interna y
externadel expediente.

e

! Expediente

Fisico

AUTORIDAD

Oficina de Partes

- Unidasde
Regularizacidn
- DCPR
- Gabinete
Subsecretario

Unidad de
Regularizacién
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o I—

Diariosde
circulacién
regional, inmueble
sujetodela

Publicar y Generar

;. Cartel

existir 15 dias de desfase. Las publicaciones se haran
indistintamente los dias primero y quince del mes o en la
edicién inmediatamente siguiente, si el diario o periddico
no publicare enlos diasindicados.

Asimismo, traténdose de trdmites de Saneamiento cuyo
objeto sean bienes raices ubicados en zonas geogréficas de
difid] acceso, que el Servido sefiale, dicha Resoludon se
comunicard mediante mensaje radia en el medio que el
mismo Servicio determine.

Las publicaciones y carteles deberin contener en forma
extractada la Resoludén B del Servido, la individualizacién
del/ia solicitante, la ubicacién y deslindes del inmueble, su
denominacidn, si la tuvier, su superide aproximada, el rol
de avallio en propiedad, a mayor cabida o vecino con el que
se hubiere presentado la solicitud de regularizacién y la
respectiva inscripdén si fuere conocida, datos segin lo
indicado por ley de transparencia, y en ellos deberd
prevenirse que, si en un plazo de 60 dias habiles contados
desde la segunda publicacién, no se dedujere oposidén por
terceros, se ordenard la inscripddn a nombre del/la
solicitante.

El Analista de Regularizacién (Administrativo) envia el
extracto al Encargado/a de la Unidad para revisién previo
envio &l diario para su publicacién. Luego de la revisién,
debe imprimirios cartelesy enviarlos por Oficina de Partes.

Ver Procedimiento Despacho de Documentacion DIVAD-
OPA-P2.

Por otro lado, los extractos deberdn llevarse al diarfo
respectivo en formato digital y/o pape!.

Oficios con Carteles
g L eSS
El Analista de Regularizadén (Administrativo} deberd revisar
que las dos publicaciones se han realizado correctamente.
Para ello se digitalizarén ambas publicaciones y deberan ser
subidas al SSTRED, ademds de asegurarse que les carteles
se han publicado en loslugares publicos seleccionados.
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ETAPA 1l
ELEMENTOS DE ENTRADA ACTIVIDADES DESCRIPCIGN DE LAS ACTIVIDADES / RESULTADOS “s%ﬁ:;%” Y
El  Analista de Regularizaddn  (Administrativo), Analista
ETAPA Ll confeccionard, de acuerdo a fom'xato tipo propordonade  pooytariacin
TERMINADA por el sistema (en caso que asi se deddiere), las dos e N
S iyt . 9 , {Administrativo)
publicaciones para los diarios de mayor circulacion regional.
De igual forma fijaran carteles en Jugares publicos que sean
pertinentes y en el frontis del inmueble sujeto del
SISTRED saneamiento.
Resolucion Entre la publicadén del primer y segundo aviso deberan

-Analista
Regularizacion
{Administrativo)
- Oficina de
Partes

Analista
Regularizacion
{Administrativo)
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES / RESULTADOS

RESPONSABILDAD Y
AUTORIDAD

Oposiciones

£
Antecedentes de
la Oposicién

|

Expediente Fisico:
- Formulario
Solicitud
Regularizacion

- Antecedentes

ChequearQposiciones

Obligatorios .
- Antecedertes J
Adicionales,

- Oposidoneg B

Preparacion de
Documentaciény Envio

najes

Durante los 60 dias hébiles posteriores a la segunda
publicacién, se podrédn presentar Opasiciones.

Estas Oposicicnes seran presentadas a través de Oficina de
Partes, quien digitalizard dichas oposidones y adjuntard ala
carpeta digital del expediente, ademds derivard al
Encargado Unidad de Regularizacion, a través de
documento conductor, el documento papel para su
posteriararchivoenel expediente fisico,

Ver Procedimiento Recepcidn de Correspondencia DIVAD-
OPA-P1.

Si la Oposicién se remite a Oficina de Partes del Nivel
Central, ésta deberd digitalizar dichas Oposiciones y
adjuntar a la carpeta digital del expediente, ademas
derivard al Encargado Unidad de Regularizacidn de la region
correspondiente, a través de documento conductor, el
documento papel para su posterior archivo en e} expediente
fisico.

5i |2 Oposiddn se remite a una Ofidna de Partes de otra
region, no adjuntard los documentos a la carpeta digital,
este deberz informar a través de correo electrdnico, al
Ofidal de Partes respectivo, la oposicién ingresada,
adjuntando la misma. Ademas, remitird los documentos al
Encargado Unidad de Regularizacién de Ia regidn
correspondiente a través de documento conductor para su
posteriorarchivo enel expediente fisico.

Si no hay Oposidones, el Analista de Regularizacion
{Abogado) extiende un Certificado de No Oposicidn
propuesto por el sistemade tramitacidn.

T e,

4

SISTRED /
ingreso !

Oposiclones i\

L

€l Analista de Regularizacidén ({Abogado) revisa s la
Oposicién contiene la individualizadén de e o los
oponentes, sus fundamentos (cualquiera de los tres
fundamentos sefialados en el artfculo 19 del Decreto Ley
2.695/79), los documentos y demds medios de prueba en
que se apoya y las peticiones concretas que se formulen
para ser presentadaa Tribunales.

Presentada la Oposiddn, la cual se entenderd como
demanda para todos los efectos legales, la Unidad de
Regulerizadén deberd abstenerse de continuar la
tramitacidn; el Secretaric Regiona Ministerial enviarg,
inmediatamente, los antecedentes al Juez de letras en lo
civil dentro de cuyo territorio jurisdiccional se encuentre el
predio, lo que serd notificado por carta certificada tanto
al/lasolicitante como al oponente.

Si el predio estuviere en dos o mads territorios
jurisdiccionales, serd competente el Juez de cualguiera de
ellos. Si existieren varics juzgados de igual jurisdicdén, serd
competente el que se encontrare de turno en el momento
dela interposicién de la Oposicidn.

El Analista de Regularizacién {Abogado) debe preparar los
documentos que se enviardn al Tribunal a través de Oficios
generados por el sistema y enviaros mediante la
plataformade Oficinaludicial Virtual del Poderjudicial.

Si no se presenta oposiddn, el Analista de regularizacién
{abogado) en cada SEREMI! verifica que no existe una
ventana emergente en el sistema de tramitacién indicando
que se ingresd oposicidn y verifica que el certificado de no
oposicidn se encuentre generado y en la fecha
correspondiente.

Oficina de Partes

Analista
Repgularizacion
(Abogado}

Analista
Regularizacién
{Abogado)

- SEREMI

- Analista
Regularizacién
{Abogado)

- Oficina de Partes

- Analista
Regularizacién
(Abogado)




Cédigo: DCPR-SAE-P1
Version: 1
Fecha:  24.04.23

Ministerio de Bienes Nacionales

Procedimiento de Emergencia

Saneamiento de la Pequefia Propiedad Raiz Particular Pagina 16 de 33
ELEMENTOS DE ENTRADA ACTIVIDADES DESCRIPCIGN DE LAS ACTIVIDADES / RESULTADOS pESHORTBIFDADI
AUTORIDAD
L Ver Procedimiento Despacho de Documentacion DIVAD-
OPA-P2,

Ver Instruccidn de Trabajo Tratamiento de Expedientes de

SaneamientoDCPR-SA-lTL! f } 1

- Oficiode Envioa
Tribunales

- Cartas Certificadasde
Notificacidn

El Analista de Regularizadén (Abogado) recibe el fallo

emitido por el Tribunal correspondiente, de caso contrario

Andlisisdel Fallode revisara la pagina web del tribunal u otras acciones de Analista
Tribunales seguimiento, de manera de conocer el fallo. Procedera a Regularizacién
analizarlo y determinara si el tramite continuard o no en

sede administrativa.

Sentenciadel
Tribunal

Si la sentenda declara que el trdmite no puede continuar el
proceso, el Analista de Regularizacion (Abogado) debe
finalizar el expediente dejando constancia de la causa de

término. L
fEsmsn
Finalizadoy
\_Su causal

e
Sentendadel En caso que el Tribunal dedlarara inadmisible la Oposicin, Tribunal
Tribunal ordenard la insciipddn en la misma Resoluddn, ya sea
L g directamente aj CBR o a través del MBN. Esta determinadén

serd apelable ante el Tribunal competente conforme a las
reglasgenerales.

El Analista de Regularizadén {Administrativo), con esta Analista
informacion deberd finalizar el expediente en SISTRED,
adjuntando el fdlo del Tribunal 3 la carpeta digital y
marcando como fecha de ingreso al CBR el 25 de diciembre
delafioen curso.

Regularizacién

Cuando el Tribunal ordena al MBN la tramitacion de la Analista
inscripcion, el Analista de Regularizacion (Abogado) deberd Regularizacién
generar la respectiva Resolucién C para proceder a ingresar

al respectivo CBR, cuando corresponda.

Si el Tribunal acoge la Oposicidn, el Analista de Analista
Regularizadion {Administrativo) deberd adjuntar el fallo del
Tribunal a la carpeta digital del expediente y finalizar en
sistema.

Regularizacién

,/SISTRED
{ Finalizadoyy|
sucausal N
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SISTRED

Expedient
Digital e\ "

SolicitaInformacién a
DIFROL

Elaboracién Resolucién

CyOficiode

Revisién ResolucionC
y Oficiode

Problemas
de Forma

Problemas
de Fondo

En el caso queel inmueble este ubicado en una 20na fronteriza, el
Analista de Regularizacién (Administrativo) completa formato tipo
desde el SISTRED y envia Oficio y otros documentos necesarios a la
Direccidn Nadional de Fronteras y Limites del Estado {DIFROL),
solicitando suautorizacidn para inscribir el inmueble.

Este Oficio deberd ser firmado por el Abogado Encargado de
Regularizacién con facultades delegadas mediante el médulo
Firma Masiva de SISTRED y ser enviado a Oficina de Partes para su
comunicacién mediante 1a utilizacidn dea platatorma DocDigital,
de acuerdo a lo dispuesto en la Ley 21,180 sobre Transformacidn
Digital del Estado.

p——

SISTRED
Consulta
DIFROL

L2 respuesta de DIFROL es recibida por Oficina de Partes,
mediante DocDigital y envia al Encargado Unidad de
Regularizacidn por SISTRED.

e —— e —— '~
( SISTRED (- \\
\ . /l-‘v\ntec.eﬂdentef . \\‘ /

Previa elaboracién de la Resoludén C, el Anaista de
Regularizadén (Abogado) verifica que el certificado de no
oposicién se encuentre generado en el Hempo
correspondiente y que é! o los solicitantes enunciados, no se
encuentren falleddos, a través de consulta digital al Registro
Civil,

El Analista de Regularizacién (Abogado) elabora Resoluddn
C segln formato propordonado por el sistema SISTRED,
revisando el documento previa asignacién de N°, para
asegurarse que se encuentre correcto ensuinformacién.

Cuando se trate de propietarios incluidos en un mismo
plano catastral comprendido en casos masivos, o que
tengan un mismo origen en cuanto a posesién, podri
dictarse una sola Resoludén relativa a todas ellas,
ordenando lainseripcién correspondiente.

Esta Rescludén puede denegar o aprobar la inscripdén en
el CBR.

La Resoludén C es derivada por SISTRED a el/fa Encargado/a
Unidad de Regularizacién parasurevisidn.

El/la Encargado/a Unidad de Regularizacién revisa la
propuesta de Resoludén C y verifica aspectos de forma
{datos, coherencia, consistencia) y aspectos de fondo
(sustentacién juridica de la decisién denegatoria).

Si presenta problemas, deberd devolver al Analista de
Regularizadén (Abogado) de manera que comija dicha
Resolucion C.

Ver Procedimiento Control de Producte nc Conforme GP-
MO-P1

- Analista
Regularizacion
{Administrativo)
- Oficina de Partes

Oficina de Partes

Analista
Regularizacién
(Abogado)

Encargado
Unidad de
Regularizacién

Encargado
Unidad de
Regularizacién




Cédigo: DCPR-SAE-P1
Version: 1
Fecha: 24.04.23

Ministerio de Bienes Nacionales

Procedimiento de Emergencia

Saneamiento de la Pequefia Propiedad Raiz Particular Pégina 18 de 33
ELEMENTOS DE ENTRADA ACTIVIDADES DESCRIPCIGN DELAS ACTIVIDADES / RESULTADOS “sﬁm:}'fumy

Ef Encargado/a de la Unidad de Regularizaddn registra dicho
problema en el sistema  SISTRED/Observadones
identificando la cormreccion a realizar; y en planilla de
producto no conforme, se identifica sola el ntimero de
expediente, fecha y quien lo detecta (Encargado/a de
Regularizacién, SEREMI o quienlos subrogue).

i Planilfade productone i

{ conforme —J

Revisiény Firma de i - SEREM!
Resolucién Cy Oficio La propuesta de Resoludon C, acogiendo o desestimando el

] ) acion saneamiento, y su Oficio de Notificacidn es enviada por

SISTRED al SEREMI para su revision y firma correspondiente,

{a cual no debera superar 45 dias corridos luego de venddo

el piazo de oposicién.

a A
SISTRED / \\
Notificacidn J

{  SISTRED

( Resolucid
- CFirmada. \.

Analista
Regularizacién
(Administrativo)

SEREMI
Ofidna de Partes recibe Notificacion y Resoludén C firmadas
via sistema SISTRED, las imprime y envia a solidtante
mediante correo electronico -en la situaddén de haberse
/"‘—“‘—‘"—7- autorizado la notificacion electrénica-.
SISTRED "( { .
Notificacién ” e Correo electrénico con copia
i oy f .
yResolucié Ep_vm d_e“ Notificacién I Resolucién Cy oficio Oficina de Partes
1 I
e
Ver Procedimiento Despacho de Documentacién DIVAD-
OPA-P2,
Oficina de Partes
P
[ sistrep / N

chaDeEy

J

-

N\t

El solicitante podra recurrir dentro del plazo de 5 dias

habiles desde la notificacion de ta Resolucién pertinente,

con recurso de reposicion ante el mismo drgano que dictd Analista
dicha Resolucidn, y en subsidio, de recurso jerdrquico ante Regularizacién
el superior jerdrquico de autoridad que dicté el acto {Administrativo)
administrativo que se pretende impugnar, todo ello

conforme a lo dispuesto en el articulo 59 incisos 1° y 2° de

la Ley 19.880/2003.

No

Si elfia solicitante NO presenta un Recurso de Reposicidn
y/o lJerdrquico, finaliza el trimite. El Anadista de
Regularizaddn {Administrativo) debera dejar constancia de
la causa de términoenel sistema.

..... —n

Finalizadoy
JSucausal.
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SISTRED 7 Si el/la solidtante presenta un Reaurso de Reposiddn y/o  Oficina de Partes
Recursode n Jerdrquico, Ofidna de Partes recibe el Recurso
Reposicidn Noﬂﬁcar.Jény correspondiente y procede a escanearlo, ingresardo al
\ vio Apeladién sistema y enviaro automdticamente a Ja Unidad de
Jerdrquico Regularizacidn,
=i - - //'“__-.-_——7-\\
' SISTRED \
Recursode
| Reposicidn
y/o

Vuelve a Etapa
Correspondiente

Archivo de Expediente

Jerdrquico

Ver Procedimiento Recepcién de Correspondenda DIVAD-
OPA-P1.

Si el/la solicitante NO presenta Recurso de Reposicion y/o
Jerdrquico, o bien el Recurso no ha lugar, se envia
expedienteal archivoyse finalizaenel sistema.

Ver Instruccidn de Trabajo Tratamiento de Expedientes de
Saneamiento DCPR-SA-TL: Solicitudes asodadas al
expediente durante el proceso de Saneamiento -
Soliditudes asociadas al expediente una vez finalizado el
trémite de Saneamiento - Archivo / Consulta intema y

externa del expediente. o — 5
SISTRED /

Expediente E).cp‘edlen
Fisico D!Q”-?..’_ B

En el caso que la notificacion sea devuelta por Correos de
Chile por no haberse realizado la notificacién, se debers
llevar una planilla de estas devoludones, registrando a lo
menos: n° de expediente asodado, tipo de Resoluddn, fecha
de recepcion.

Deberd ser derivada a la Unidad de regularizacion para las
gestionesde archivoyseguimiento correspondiente.

Planilla registro Resoliciones no

- Unidad de
Regularizacién
-DCPR
- Gabinete

Unidad de
Regularizacién
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ETAPA IV
ELEMENTOS DE ENTRADA ACTIVIDADES DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES / RESULTADOS RESP;:?rmg.:‘?)ADY
El Analista de Regularizacién (Administrativo), envia Oficio
ETAPA IR previamente aprobadoy firmado por el Abogado Encargado - Abogado
TERMINADA de Regularizacion con facultades delegadas, adjuntando la Encargado Unidad
Resoludén Cy el plano certificado porel Ministro de Fe para de Regularizacion
elingreso enel Conservador de Bienes Ralces. con facultades
a7 £l Analista de Regularizacion {Abogado/Administrativo) haré delegadas
- entrega presendalmente del Oficio y antecedentes adjuntos "
Resolucién . sl : A - Analistade
o Envio de en el CBR, previo pago de la inscripdén, registrando timbre Regularizacion
S:??_s't';‘(.-a : . Documentacié: de recepcidn en una copia del Oficio y/o copia de la boleta, (Abogado
Para los casos donde no se pueda entregar presencialmente, JAdministrativa)
se enviard por Oficinade Partes, registrando el despacho.
Posteriormente, el  Analista de Regularizadén -
(Administrativo} deberd adjuntar los comprogbantes del Oficinade Partes
ingreso {copia de boleta y/o oficio timbrado) al SISTRED,
marcando la fecha de ingreso, la cual debe coincidir con la
fechadel comprobante.
- Copiade Boleta delingresoal
[ SISTRED - of{;lonm.brado. CER .
Comprabantes e R .
del Ingresoal Seguimientodela et Analista )
. 'F‘_qn : Inscripcién El Anslista de Regularizadén {Abogado/Administrativo) Regularizacidn
! deberd, a lo menos una vez al mes, visitar al CBR o (Abogado
cansultar via telefénica, en caso que corresponda, conel fin ~ /Administrativo}
= R de hacer seguimiento y tomar conodmiento de la
] Oficiorespuesta inscripcidn.
I CBR, si
| corresponde Ya sea en actividades de seguimiento o en respuesta formal  _ Oficina de Partes
I Recepciénde via ofido del CBR, el Analista de Regularizacién
: i {Administrative} u Oficial de Par't?s rfzcepciona la n?spuesta - Analista de
en el caso que corresponda, la digitaliza, [a sube al sistemay .
procede a revisarsi existen reparos del CBR. Regelarizacion
(Administrativo)
SISTRED
Oficio
/ SISTRED Respuesta
Oficio o e
Respuesta I )
delCBR i no existen reparos del CBR, el Analista de Regularizadén Analistade
L b (Administrativo} verifica que los datos de la inscripddn  Regularizacion
estén correctos y proede a digitalizar (a inscripcion vy (Administrativo)

prohibidén y a completar fos campos que se despliegan
para registrar a foja, el nimero, el afioy el CBR en SISTRED,
y asu vezarchivaen el expediente fisico los originales.
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RESPONSABILIDAD Y

I_ELEMEN'I' 0S DE ENTRADA ACTIVIDADES DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES / RESULTADOS AUTORIDAD
Analista
/,;l_ . — Regularizacién
/ STRE
Ofido Andlisis de Segn el tipo de reparo realizado por el CBR, el Analista de (Abogado)
Res; Regularizaddn (Abogado), individual o colectivamente,
puesta Observacionesdel " ) i h : Encargado
del CBR. analiza las observaciones y determinasi es posible corregir. i
AN e NS Unidad de

SISTRED r
Expedient,
\  Digital .
N IR N

Correcdénde
Observacionesde}
cBR,

Vuelve a

s "Elaboracion

ResoluciénC"

En caso que no sea posible corregir, el Analista de
Regularizaddn (Abogado) vuelve a la etapa "Elaboracién
Resoluddn C" y elabora Resoludén C Denegatoria,
siguiendo el procedimiento tal y como ests establecido en
esaetapa.

En caso que sea posible comegir, el Analista de
Regularizadén (Abogado) podrd volver a la etapa que
corresponda, corrigiendo aquellos aspectos que fueron
fundamento del reparo. Ademss, podrd en esta misma
instanciagenerar una Resolucién Rectificatoria.

/  SISTRED Ty

Resolucidn
Rectificatoria

Dependiendo de Ia etspa a la que sea devuelto el
expediente, se deberdn rectificar los actos administrativos
que correspondan, siguiendo el procedimiento tal y como
estdestablecidoapartirde esa etapa.

El Encargado/a de la Unidad de Regulanizadén registra dicho
problema en el sistema  SISTRED/Observadones
identificando la correccién a realizar; y en planilia de
producto neo conforme, se identifica solo el numero de
expediente, fecha y quien lo detecta (Encargado/a de
Regularizacién, SEREMI o quien los subrogue).

|

lanillade productono
onforme

Regularizacién

Analista
Regularizacion
{Abogado)
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Analista de Regularizadén (Administrativo} con la Analista de

Informa a Solicitante

Entrega Titulo de
Dominio

Inscripdén de Dominio vy Pfohibidén, informa alfia
solicitante que su proceso ha finalizado exitosamente,
registrando en SISTRED la fecha de esta notificacion y el
medio a través del cual se realizé (correo electrénico,
telefénico o personal).

Por otro lado, deberd registrar en una planilla interna, y
para fines de reoolectar informadén de las inscripdones
asociados a convenios con otras instituciones, a lo menos:el
Rut del solicitante, regién, comuna, direccién del inmueble
regularizado, rol de avalio, n® de plano, datos de inscripdén
(foja, nimero, afio y conservador), superficie y unidad de
medida (m2/h3}

Digital

En Ceremonia de Entrega de Titulos, los/as solidtantes
podran retirar sus titulos o posterior a ella, el Analista de
Regularizadén {Administrativo) deberd dejar registro de su
entrega,

En caso que no se realice Ceremonia, los Titulos de Dominio
podran ser retirados en la Seremia dejando registro de su
entrega.

Se finaliza la etapa dejando constanciz de la fecha y

modalidad de entregaenel sistema,

Comprobante de I
Entregade Titulo

Regularizacion
{Administrativo)

-Analistade
Regularizacion
{Administrativo)
- Autoridad
Ministerial
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Resoluciones de Término Anticipado
Existen tipos de Resoluciones de Término Anticipado:

a) Resolucion término en caso de abandono del procedimiento,

b) Resolucion término por muerte,

¢) Resolucién término por desistimiento,

d) Ofras.
En todos los casos, el responsable de elaborarlas es el Encargado de Unidad de Regularizacion o el Analista de Regularizacion (Abogado) y
podran ser emitidas durante la ejecucion de cualquier actividad del proceso en las etapas |, Il y Il (no se podrén elaborar en la etapa ).
- Resolucion Rectificatoria
Aplica cuando el Conservador de Bienes Raices realiza reparos a la solicitud de inscripcion enviada, para lo cual se debe realizar una nueva
resolucion que rectifica la que solicita la inscripcién conservatoria, corrigiendo los reparos observados por el Conservador respectivo. El
responsable de elaborarla es el Encargado de Unidad de Regularizacién o el Analista de Regularizacion {Abogado).
- Verificacion de la Posesion Material
De acuerdo al Oficio DIJUR N°482 de fecha 16.11.2015, la verificacion de la posesion material no podréa ser externalizada, por lo que se realiza
el fraspaso de la responsabilidad desde la Unidad de Catastro a la Unidad de Regularizacion, La Unidad de Catastro (Etapa Técnica Directa)
y el Contratista (Etapa Técnica Indirecta), sélo entregaran una Declaracion de Hechos, que servira de base para la verificacién que luego debe
realizarse,
- RolesyResponsabilidades: En aquellas regiones en las que sdlo exista Encargado(a) Unidad de Regularizacion, éste(a) asumira también

el rol de Analista de Regularizacion (Abogado/Administrativo).

Proveedores criticos: Durante el Proceso de Saneamiento intervienen distintos proveedores internos y externos que entregan informacion
relevante para el correcto desarrolio del proceso, o bien participan en alglin punto del flujo. Estos proveedores se clasifican como criticos, ya
que influyen directamente en la duracion del proceso, estos son:

Infernos:

Unidad de Informatica, Servicio de Informacién y Atencion Ciudadana (SIAC), Unidad de Catastro Regional, Oficina de Partes y Archivos,
Unidad de Planificacion y Presupuesto, Unidad Administrativa, DCPR, Unidad de Administracion y Finanzas y Gabinetes.

Externos:

Servicio de Impuestos Internos (SIf), Servicio Electoral (SERVEL), Registro Civil e ldentificacion (RCEI), Municipalidades, Direccién de Obras
Municipales (DOM), fa Direccion de Fronteras y Limites del Estado (DIFROL), Contratistas del Registro Nacional, Ministerio Desarrollo Social
(MIDESQ), Diarios de Circulacién Regional, Correos de Chile, Conservador de Bienes Raices (CBR), SERVIU, Carabineros de Chile, SAG,
DOH y la Contraloria General de Ia Replblica

Se mantendré registro de las acciones de control y/o evaluacion que se mantengan con los proveedores mencionados y de cualquier accion
que derive de éstas.

- Instancia de coordinacién regional de! proceso de saneamiento:

Existe una instancia de coordinacién regional del Proceso de Saneamiento, donde el Encargado(a) del Proceso convoca a reuniones periodicas
al equipo regional, que estd compuesto por: el Encargado/a SIAC, Encargado/a de Catastro, Encargado/a de Planificacién y Presupuesto
(DIPLAP) regional. En estas reuniones se genera una Acta de Reunion de Gestion por Proceso donde se establecen, entre ofras cosas, los
compromisos asumidos por cada participante, con sus respectivos plazos de cumplimiento.

- Notificaciones no recepcionadas por el solicitante

Mediante ordinario N° 345 de fecha 16.04.2018, la Division Constitucién Propiedad Raiz exige a las regiones completar una planilla tipo, en la
cual se registran todas las cartas certificadas no recibidas por el solicitante.

- Registro de Producto No Conforme:
Producto que no cumple con los requisitos establecidos, para este caso corresponde a la propuesta de Resolucion o Resolucion emitida (A, B
o C). Revisar procedimiento Control de Producto No Conforme GP-MO-P1.
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Para las solicitudes de rol de avalio en el Servicio de Impuestos Internos, revisar procedimiento “Solicitud de Rol de Avaliio”.

- Correccion de informacién asociada a la solicitud

En la situacion en la que se detecte diferencia de informacion entre ef formulario n® 1 y los otros documentos de la solicitud, cuando el ingreso
de la solicitud ya sea efectivo, esto quiere decir que ya exista un n® de expediente, en las Unidades de Informacién y Atenqién Ciudadana o
en la Unidad de Regularizacion, se debe solicitar a Informatica, mediante ticket, la actualizacién del o los datos. Este requerimiento debera ser

solicitado por el Encargado/a de Regularizacion.

Fomulario

RESPONSABLE

SISTRED/

NA | Soliiudge | Enoagato Unidad Nk Prmoreton | Digiel | Encargadoiade | NA | Usoitermolextemo |  Ala Media
Regularizacion. P Regularizacion
SISTRED!
Comprobante de Encargado Unidad Encargado Permanente/N° " " :
NA recepcian, SIAC Unidad SIAC de Expediente * Digital Encarga_dola de NA Uso interno/externo Alta Media
Regularizacion
Autorizacion de . SISTRED/
vl B Encargado Unidad Encargada Parmanente/N® ol , ;
NA nofificacion SIAC Unidad SIAC de Expediente Digital Encargado/a de NA Uso interno/exierno Alia Media
electronica. Reguiarizacion
Oficio a CBR, Encargado/ m SISTRED/
NA Oficinas E"ca'ga.dda. .de Analista de Permanen_lel H Digital Encargado/a de NA Uso interno/externo Alta Media
s Regularizacion e de Expediente Fah
Piblicas. Regularizacion Regularizacion
Encargado/a de e Permanente/N® fISIER
NA Oficio a DOM, Regularizacion Analista de de Expediente Digital Encargadola de NA Uso internofexterno Alla Media
Regularizacion Regularizacion
Encargado/ SISTRED/
Informie Juridico | Encargado/a de Permanente/N® o g I Med
N i - edia
NA 1 Regularizacion Analista de de Expediente Digital Encargado/a de NA Uso interno Alta
Regularizacion Regularizacion
Encargado/ SISTRED/
: Encargado/a de ) Permanente/N® . i .
NA Resolucion A Regularizacion Analista de de Expediente Digital Encarga_dolg de NA Uso interno/externo Alta Media
Regularizacion Regularizacion
e Encargado/ SISTRED/
Notificacion Encargadola de ; Permanente/N* i i
NA Resolucion A Regularizacién Analista de de Expediante Digital Encargado/a de NA Uso interno/externo Alta Media
Regutarizacion Regularizacion
léni?rs\glgfliggso Encargado/a de Encargado/ Permanente/N* B
NA 1 de abandono del Regularizacion Anglista do de Expediente Digital Encarlga.dola.:e Na Uso interno/externo Alta Media
procedimiento, Regularizacion Regularizacion
Resolucion Encargado/ i SISTRED!
NA término por Encargafiola' 4o Analista de Pennanen_teIN Digital Encargado/a de NA Uso internofextemo Alta Media
Regularizacion p de Expediente e
muerte. Regularizacion Regularizacion
Resolucion Encargado/ 7 SISTRED/
NA término por %’:;J&aﬁdg; g:‘ Analisla de zzrg:;‘:;ﬁt Digital Encargadofa de NA Uso internolexterno Alla Media
desistimiento. Regularizaclon Regularizacion
Notificacion Encargado/ o SISTRED!
NA t&rmino %‘:aﬂ:&ﬁg{? Analista de zzrg":;l:é{"e Digital Encargado/a de NA Uso intamno/externo Alta Media
anticipado, f Regularizacién P Regularizacién
Correo SISTRED/
eleclronico Encargado/a Encargadofa Permanente/N® - " Medi
NA'| nolifcacitnde | Oficinade Partes | Oficinade Partes | de Expedionte | D'91@! e HA Usaiiemo N 2
Resoluciones. Regularizacion
Verificacion de la Encargado/ . SISTRED/
NA posesion %aég?‘fg;gf Analista de er?:;:&f;?e Digital Encargadola de NA Usointernc Alla Media
material. Regularizacién Reqularizacion
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Encargado/a de Encargado/ Permanente/N® ML
NA Oficio a Sl Regul%ﬁzacibn Ana!islta d'e' de Expediente Digital Encargafjo/a' de NA Uso interno Alta Media
Regularizacién Regularizacion
Encargado/a de Encargadl Permanente/N® SISTRED/
NA | Oficio a SERVEL Regularizacien Analista de de Expediente Digital Encargado/a de NA Uso interno/externo Alta Media
Regularizacion Regularizacion
Encargado/a de Encargado/ Permanente/N® SISIRER)
NA Oficio a DIFROL Reguli rizacion Analis}a d?, de Expedients Digital Encargagolq 'de NA Uso interno/externo Alla Media
Regularizacion Regularizacion
Encargado/ SISTRED/
: Encargado/a d P te/N° g a .
NA Oficio a SRCI R eggfaaﬁzaciéna Analista de deerE:::;:nt Digitat Encargado/a de NA Uso internolexterno Alta Media
Regularizacion Regularizacion
Respuestas a "
; Director del SISTRED/
Oficios (S, Encargado/a de “ Permanente/N® o \ .
e SERVEL, SRCly Regularizacion Senvicio de expediente Digital Encargado/a de S Uso interno Alla Media
Correspondiente Regularizacion
DIFROL)
o Encargado/ SISTRED/
Notificacion Encargado/a de ) Permanente/N°® . . .
NA | presunto Dusiio Regularizagin Analista de de Expadiente Digital Encargado/a de NA Uso internofexterno Alla Media
Regularizacion Regularizacion
! Encargado/ SISTRED/
Informe Juridico Encargado/a de X Permanente/N® - , .
i 2 Regularizacion Analista de de Expediants Digital Encargado/a de NA Uso interno Alta Media
Regularizacion Reqularizacion
Encargado/a de Encaadel Permanente/N® e
NA Resolucion B Reguiarizacién Analis}a d_e, de Expediente Digital Encarga'do/a. ’de NA Uso interno/externo Alta Media
Regularizacion Regularizacion
| - Encargado/ SISTRED/
Notificacion Encargado/a de ! Permanente/N® et . .
NA Resolucion B Regularizacitn Analista de de Expediente Digital Encargado/a de NA Uso internolexterno Alla Media
Regularizacion Regularizacion
Encargado/a de Ecarg=do) Permanente/N°® RISTRED
NA Extraclo Regularizacion Anaﬁslta dg’ de Expediente Digital Encargag!c/q 'de NA Uso interno/externo Alta Media
Regularizacion Regularizacion
Encargado/a de Encergedc Permanente/N°® SiTIRED
NA Cartel Regularizacion Analis}a d.e de Expediente Digital Encargafiolq de NA Uso interno/externo Alta Media
Regularizacion Regularizacion
Encargado/ SISTRED/
Oficio Cartel a Encargado/a de ) Permanente/N® . . I
NA Solicitante. Reguiarizacion Analista de de Expedients Digitat Encargadola de NA Uso interno/externo Alta Media
Regularizacion Regularizacion
Encargado/ SISTRED/
Certificado de No Encargado/a de iy Permanente/N® .- N .
hie Oposicion. Regularizacion Analista de de Expediente Digitel Encargadofa de b Usontemo 2l Media
Regularizacion Regularizacion
Encargado/a de EnEEg3el Permanente/N® SIS
NA | Oficio a Tribunal, Regularizacion Analis‘ta d?, de Expediente Digital Encargafio/q de NA Uso interno/externo Alta Media
Regularizacion Regularizacion
Oficio devolucion Encargado/ : SISTRED/
NA | expedientedel | Croargadolade malstade | FETESEN | o | Encargadoiade | NA | Usonternolextemo | Als Media
: Regularizacion il de Expediente g
tribunal Regularizacion Regularizacién
Notificacion a las Encargado/ o SISTRED/
NA partes, envio a Encargagol g de Analista de Permanen}elN Digitat Encargado/a de NA Uso internofexterno Alla Media
: Regularizacion g de Expediente S
tribunales. Regularizacién Regularizacion
Encargado/a de Encargado/ Permanente/N°® SISTRED/
NA Resolucién C Regularizacisn Anaﬁs}a de de Expediente Digital Encargafio/a_ ‘de NA Uso interno/externo Alta Media
Regularizacién Regularizacion
e Encargado/ SISTRED/
Notificacion Encargado/a de ) Permanente/N° .. " q
NA Resalucion G Regularizacion Analisia de de Expediente Digital Encargado/a de NA Uso interno/externo Alta Media
Regularizacion Regularizacion
Encargado/ SISTRED/
Resolucién Encargado/a de ) Permanente/N® o ; :
NA Restificatoria Regularizacion Analista d?{ da Expedinte Digital Encarga}'jo/a. ‘de NA Uso interno/externo Alta Media
Regularizacion Regularizacion




Cédigo: DCPR-SAE-P1
Version: 1
Fecha:  24.04.23

Ministerio de Bienes Nacionales

Procedimiento de Emergencia
Saneamiento de la Pequefia Propiedad Raiz Particular Pagina 26 de 33

Notificacion Encargado/ SISTDI
o E d K - . .
NA Res_oluclor_l Fg;&aﬁ;;gg: Analista de z‘;‘g:;:&fm Digital Encargado/a de NA Uso interno/externo Alla Media
Rectificatoria Regularizacion Regularizacién
- Unidad de .
Expedienta en Encargado/a de Encargado de Hasta fmahzado . Regularizacion/ A
NA fien dofa : o gularizacion .
Tramite Regularizacion Regularizacion & gm"gié:: ede Flsico Encargado de Si(:elranl Usa Interno o) Media
pe Regularizacion
A Archivador en
cta de Reunion oficina deifla
A Encargado/a de Encargado/a de " . i
NA de Gestion por s -, 2 afios / Por afio Papel Encargado/a Eliminar Uso Interno Alla Media
Proceso Regularizacion Regularizacion Unidad de
Regularizacion
Planilla de . Computador /
Encargado/a de Encargado/a de 2 afios / N°de - P s f f
NA producto No AT ey o Digital Encargado de Eliminar Uso Interno Baja Media
Conforme Regularizacion Regularizacion Expediente Regularizacion
Planilia de Computador /
registro de Encargado/a de Encargado/a de 2 afios / N°de - - " ;
NA resoluciones No Regularizacion Regularizacion Expediente Digital Encarggdo fj.e Efminar Uso Interno Baja L
Notificadas Regularizacion
Comprobante de Encargadofa de Encargado/a de 2 afos / N° de . Computador / - , "
NA Entrega de Tijulo Regularizacion Regularizacion Expediente Digtal &:;:Irag;:o {:.:] i s £EE Med

¢ Qué control se realiza?: Se solicita Oficina de Partes

Recepcion de 5 recursos para mejorar archivos fisicos
1 expggiiente f en%%";ﬁ;"&:ﬂ:ﬁt B Preservacion de los documentos / EXTREMO 4 Como se realiza?; Mediante Oficlo
fisico durante e framite Que se dafie |a propiedad del cfiente ¢ Quién los realiza?: La DCPR
¢ Cuando o en qué oportunidad se ejecuta el control?.Cada

vez que sea necesario

Por cada expediente ingresado, SIAC deriva a la unidad de
Regularizacion Regional a través de documento conductor la
identificacion de los expedientes que vienen almacenados en

cajas.
Recepcitn de Generar un archivo . i
2 expediente | temporal de expedientes 412 encongarluq z:xpedxgpte fPerdida ALTO ¢ Qué control se realiza?, la identificacion de los expedientes
fisico durante el ramite elaimornmacon que vienen almacenados en cajas.
¢+ Como se realiza?, documento conductor
¢ Quién los realiza?, SIAC
¢+ Cuéndo o en qué oportunidad se ejecuta el control? Por cada
expediente ingresado
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Que la documentacion obligatoria

¢ Qué control se realiza?: Se informa a los solicitantes que
idealmente deben aportar mayores antecedentes para una
mejor resolucion de su solicitud.

Anélisis de la Revisitn juridica de exigida por ley no sea suficiente ALTO ¢ Gomo se realiza?, De manera presencial, web, escrita
documentacion expedientes para el analisis/ Generar un analisis (tripticos, afiches)
deficiente. ¢Quien los realiza®, SIAC y por la publicacion en pagina web y
medios de comunicacion en general.
¢Cuando o en qué oportunidad se ejecuta el control? siempre.
La DCPR Mediante "Instruccion de trabajo tratamiento de
expedientes de saneamiento”, en su punto 2.2 "Digitalizacion
de! expediente” instruye a los SIAC como deben digitalizar la
documentacion de los usuarios, al inicia del tramite.
Revision de la
Analisis de Ia complefitud d'e' la ] L_egibilidad‘ de los documengos, (',Q.u.és cpntrol se realiza?, i_qstruye alos SIAC como _deben
documentacion documentaC|on digitales/ Que el estado del tramite ALTO digitalizar la documentacion de los usuarios, al inicia def
obligatoria, necesaria y se vea afectado trémite.
adicional ¢ Cémo se realiza?, Mediante "Instruccién de trabajo
tratamiento de expedientes de saneamiento”
L Quién los realiza?, La DCPR
¢ Cuéndo o en qué oportunidad se ejecuta el control? Cada
vez que se ejecuta el procedimiento
El sistema informatico SISTRED no permite avanzar si no se
adjuntan los documentos obligatorios.
Ademas, la DCPR constantemente informa la completitud de
documentos a través de dipticos de informacién, oficios,
levantamiento de los datos en la intranet ministerial y correo
Revision de la electronico.
Analisis de la completitud d.e' la No saber cudl es la completitud de ) L )
5T aRiaEEn documentacion los documentes / Que el estado del ALTO ¢ Qué control se realiza?, informa la completitud de
obligatoria, necesaria y trimite se vea afectado documentos
adicional ¢ Como se realiza?, a través de dipticos de informacién,

oficios, levantamiento de los datos en fa intranet ministerial y
comreo electronico.
¢ Quién los realiza?, La DCPR
¢Guando o en qué oportunidad se ejecuta el control?
constantemente
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Revisar la informacion
inicial para chequear que
se cumplan los requisitos

obligatorios para dar
inicio al trémite.

Actualizacién no oportuna de la

normativa vigente / Diferentes

criterios en el tratamiento de la
informacion.

EXTREMO

Se instruyen criterios y consultas ante escenarios juridicos
interpretables en Circular N° 1 o su equivalents.
En fas jomadas de Regularizacién anuales, la DCPR incluye
modulos del Departamento Normativo en donde se presentan
casos y mesas redondas, en las cuales, los Encargados/as de
Reguiarizacion regionales, plantean consultas, permitiendo de
esta manera llegar a consensos en criterios y formas de
tratamiento de los expedientes.

¢ Qué control se realiza?, se presentan casos y mesas
radondas, en las cuales, los Encargados/as de Regularizacion
regionales, plantean consultas, penmitiendo de esta manera
llegar a consensos en criterios y formas de tratamiento de los
expedientes.
£, Como se realiza?, incluye médulos del Depariamento
Normativo
¢ Quign los realiza?, DCPR
¢ Cuando o en qué oportunidad se ejecuta el controi? En las
jornadas de Regularizacion anuales

Recepcion
de Respuesta
del CBR

Conocer Reparo o
conformidad de
Resolucion C.

Regularizar erréneamente una

propiedad, o en forma fraudulenta, o
con vicios legales/ Impedimento del
solicitante para transar la propiedad.

ALTO

El abogado de la Unidad de Regularizacion en cada Seremi
revisa el acto administrativo que ordena inscribir previa
asignacion de N° de resolucion para asegurarse que el

documento se encuentre comrecto en su informacion,
¢ Qué control se realiza?: Se revisa el acto administrativo
¢ Como se realiza?,: Se coleja los datos de la resolucion
& Quién los realiza?: Encargad@ de la unidad de
regularizacion

¢ Cuando o en qué oporiunidad se ejecuta el control? : Previa

asignacion de numero de resolucion

Elaboracion de
Publicaciones
y Carteles

Publicitar el framite con el
objeto de proteger
derechos de terceros.

Elaboracion o visacion emdnea del
exiracto / Posibles duefios con
iguales o mayores derechos
respecto al inmueble sin informacion
para ejercer oposicion.

ALTO

El Encargado/a de la Unidad de Regularizacién de cada
Seremi revisa el extracto en SISTRED antes de ser enviado al
diario para su publicacion.

¢ Qué control se realiza? Se revisa el extracto
¢ Como se realiza?, Revisa el extracto en SISTRED
¢ Quién los realiza?, El Encargado/a de la Unidad de
Regularizacién
¢Cuando o en qué oportunidad se ejecuta ef conirol? Antes de
ser enviado al diario para su publicacién.
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No publicar por falia de recursos o

La Unidad de Regularizacion en cada SEREMI, cuando sea
necesario, determina publicaciones pendientes y comunica al
Depariamento de Programacién y Control, en el Nivel Central,

a través de correo electronico, quien gestiona recursos con

Dapartamento de Presupuesto.

Elaboracion de | Publicitar el tramite con el - ) ¢ Qué control se realiza? Se determina publicaciones
9 Publicaciones abjeto de proteger par error_del dml].o / Attrazo en f] ALTO pendientes comunica al Departamento de Programacion y
y Carteles derechos de terceros, | PTOCeSO€ ”:g#?e‘g:go ¢ metas Control
S ¢ Como se realiza?, comunica al Departamento de
Programacién y Control a través de correo electronico
¢Quién los realiza?, La Unidad de Regularizacion en cada
Seremi
¢Cuéndo o en qué oportunidad se ejecuta e control? cuando
sea necesario
El Encargadofa de la Unidad de Regularizacion en cada
Seremi siempre revisa cada Resolucién C, en especial fa
apreciacion de antecedentes, criterios apiicados y sus
Elaborar acto " g aspectos formales.
10 Elaboracién { administrativo definitivo y Elsgsg?&?gnocv;sgﬁgg : gg::fedfnla ALTO ¢ Qué controf se realiza?: Se revisa Resolucion C
Resolucion C | que ordena la inscripcion Titulo de Dominio eroneo ¢, Como se realiza?, apreciacion de antecedentes, criterios
en el CBR. ' aplicados y sus aspectos formales.
¢ Quién los realiza?, £l Encargado/a de Ja Unidad de
Regularizacion en cada SEREM
¢Cuando o en qué oportunidad se ejecuta el controi? siempre
Elaborar acto Nlo qgnsid;era_r por siste&na/ig L'ng gontrol se rﬁali;agg Sin Ct?n[trol
" e m resolucion anterior generada / Que ¢ Coma se realiza?, Sin control
1 F{E;zgﬁ:;‘gg% :Semg‘r'ggsg‘fg ﬁfféﬁ'ﬁ:ﬁ,z la nueva resolucion contenga EXTREMO 2 Quién los realiza?, Sin control
en el CER nuevos errores ya que no mantiene ¢ Cuando o en qué oportunidad se ejecuta el control? Sin
’ la version inicial control
La Unidad de Regularizacion en cada Seremi siempre verifica
en SISTRED que no haya oposicion presentada y subida por
Oficina de Partes (pop up en sistema) y el certificado de no
oposicién se encuentre generado y en la fecha
" Continuar tramite sin considerar correspondiente.
sgizfnr:;ltgr;igs Validar la no existencia | oposicion presentada / Saltarse los
12 . de oposiciones al derechos de posibles duefios con ALTO ¢ Qué control se realiza? Se verifica el sistema SISTRED que
éggx; eas proceso. iguales o mayores derechos el certificado de no oposicion se encuentre generado en la

respecto al inmueble.

fecha correspondiente.
¢ Como se realiza?, verifica en SISTRED
¢ Quién los realiza?, La Unidad de Regularizacion en cada
Seremi
¢Cuéndo o en qué oportunidad se ejecuta el contro!? Siempre
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Continuar con el tramite si el fallo es

El Procedimiento "Saneamiento de la Pequefa Propiedad
Raiz', indica que el Analista de regularizacion (abogado) debe,
si no ha recepcionado el fallo, revisar la pagina Web del
Tribunal u realizar otras acciones de seguimiento. Teniendo a

13 A?::;ziz gel Determinar Iq continuidad | favorable para e demandante/ que ALTO manofeiiilackejanatzaialiimiadcn:
tribunales Aaliangs & fea":ef:\'}:r'g:fggl‘i’é‘i’tg;g SlICER +Qué control se realiza?, revisar la pagina web del Tribunal
¢ Como se realiza?, revisar la pagina web del Tribunal
¢ Quién los realiza?, Analista de regularizacién (abogado)
¢ Cuando o en qué oportunidad se ejecuta el control? Por cada
expediente enviado del tribunales
La Division Consfitucion Propiedad Raiz, cuande corresponde,
instruye a través de oficio dirigido a Seremis y Jefes de
Unidades respecto a conformar mesas de trabajo con los
conservadores.
i Que no se practique la inscripcion
Recepcitn r By ; . . ]
14 de Res%uesta ng:f?m%z%azo por criterios del Conservador / ALTO ¢ Qué control se realiza?: Se instruye a Seremis y Jefes de
del CBR Resolucian C Demora en la entrega del Titulo de Unidades respecto a conformar mesas de frabajo con los
i Dominio a los solicitantes. conservadores.
,Como se realiza?, a través de oficio
' ¢ Quién fos reallza?, La Division Constitucion Propiedad Ralz
¢Cuando o en qué oporfunidad se ejecuta el control? cuando
corresponde
Las Unidades de Regularizacion realizan visitas mensuales a
los Conservadores para consuitar respecto a las inscripciones
pendientes.
; Demora excesiva de la respuesta
15 deReR(fsﬁggta ng:ger:nl;’z%azo por parte del CBR / Demora en la EXTREMO ¢ Qué control se realiza?, consultar respecto a las
del CBR Resolucén C. entrega del Titulo de Dominio a los inscripciones pendientes.

solicitantes.

¢ Como se realiza?, visitas
¢ Quién los realiza?, Las Unidades de Regularizacion
¢ Cuéndo o en qué oportunidad se ejecuta el control? mensual
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Cludadanofa no reciba la carta
certificada con la resolucion A
denegatoria / Impedimento al
solicitante para poder recurrir,

EXTREMO

La DCPR, ademas del documento enviado por comreos de
Chile, avisa a los soficitantes mediante mensaje de texto, para
que, de no haberse notificado, puedan hacerio
presenciaimente.
A través de ordinario N° 131 del 27.04.2015, Ia Divisién
Constitucion Propiedad Raiz solicito a las regiones que
pudieran completar una planilla tipo en la cual se registren
todas las cartas certificadas no recibidas por e solicitante ysu
seguimiento.

¢ Qué control se realiza?, Se registran todas las cartas
certificadas, no recibidas por el solicitante y su seguimiento.
¢Cémo se realiza?, planiila tipo

¢ Quién los realiza?, Division Constitucion Propiedad Raiz
¢Cuéndo o en qué oportunidad se ejecuta el control? Cada
vez que se devuelve la carta.

17

Verificar un inmugble de un
solicitante que no ejerza la posesion
material / Regularizar un inmueble
erréneamente, pasar por encima de
terceros con iguales o mejores
derechos sobre el inmugble

ALTO

El Procedimiento "Saneamiento de la Pequefia Propiedad
Raiz’, indica que et Analista de regularizacién (abogado), a
través de SISTRED, en la etapa de verificacion de la posesion

material, debe revisar y tomar en cuenta la informacion

recopilada en la actividad anterior (informe técnico, declaracion

de hecho, constancia a carabineros, plano y minuta de
deslindes)

¢ Qué control se realiza?, debe tomar en cuenta la informacian
recopilada en la actividad anterior {informe técnico, declaracion
de hecho, constancia a carabineros, plano y minuta de
deslindes)
¢ Cémo se realiza?, revisar en SISTRED
¢ Quién los realiza?, Analista de regularizacion (abogado)
¢Cuando 0 en qué oportunidad se ejecuta el control? en fa
etapa de verificacion de la posesion material

Toarn? | comnca st gl
Denegatoria y analisis jurlg{co negativo
Notificacion al solicitante.
I Comprobar y constatar
v;”gzas‘:;g:e que el solicitante ejerce la
material posesion material del
inmueble
Elaborar acto
administrativo que
Elaboracion contenga aspectos
Resolucion B | técnicos y juridicos y que
ordena publicar en el
diario.

Elaboracion o visacion emonea de la
Resolucion B / Publicacién de
informacion incorrecta en el diario.

ALTO

El Encargado/a de la Unidad de Regularizacion revisa en
SISTRED, por cada Resolucion B generada, la apreciacion de
antecedentes, criterios aplicados y sus aspectos formales.

¢ Qué control se realiza?, la apreciacion de antecedentes,
criterios aplicados y sus aspectos formales.
¢ Cémo se realiza?, revisa en SISTRED
¢ Quién los realiza?, E! Encargado/a de la Unidad de
Regularizacion
¢Cuando o en qué opoartunidad se ejecuta el control? por cada
Resolucién B generada
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Confeccion y — -
Eavio de eﬁgggﬁggg:ﬁ:;on:a No recibir respuesta a la solicitud de ¢ Qué control se realiza?, sin control
19 Oficios al 8il, f P informacion / Notificar errdneamente EXTREMO ¢+ Cémo se realiza?, sin control
. verificacion informacion . g —i
SERVEL,; de nofificacion o no nofificar. ¢ Quién los realiza: sin contro}
SRCel ) ¢ Cuando o en qué oportunidad se ejecuta el control?: sin
control
Que funcionario se vea expuesto a
presiones o incentivos para ingresar, ¢ Qué contra! se realiza?: Sin Control
Recepcion de proseguir o acelerar un tramite ¢ Como se realiza?, Sin control
20 expediente Ingresar la solicitud obviando uno o més aspectos ALTO ¢ Quién los realiza?, Sin control
fisico normativos / vulneracion de marco ¢ Cuéndo o en qué oportunidad se ejecuta el control? Sin
normativo y potencial afectacion de control
la imagen institucional
No fijar el cartel de publicacion en e}
. fror)lls dela pro'pu?dad a £Qué controf se realiza?; se le indica la obligacion de fijar el
egularizar/incumplimiento de lo el 2 solicitante en Ia resolucién B
Fiiacién de | Publicitar el tramilte con el | dispuesto en el art. 11 del D.L. 2695. e S8rte 2150 . )
; £Como se realiza?, cuando se le notifica la Resolucion
21 carteles de objeto de proteger EXTREMO S Quin | liza?, ellla SEREMi
publicacion derechos de terceros. Fuente de! Riesgo: Riesgo . g gl
a1 AN ¢ Cuéndo o en qué oportunidad se ejecuta el control? En la
identificado en la Regian Lib.Gral tapa de publicaciones Y Oposiciones
Bemardo O"Higgins (Matriz de £tapa dé publl yop
Riesgo Regional afio 2020)
By
Fijar carteles de publicacion, segun
lo dispuesto en el art 11 del D.L,
2685, en Conservadores y Oficina
de la Seremi en tiempos de
pandemia/Los eventuales terceros ¢ Qué conirol se realiza?: Sin Control
Fijacion de | Publicitar el tramite con &l |  afectados no tienen acceso a la £ Cémo se realiza?, Sin control
22 carteles de objeto de proteger informacién por cuanto esfos EXTREMO ¢ Quién los realiza?, Sin control
publicacion derechos de terceros. espacios estan cerrados 4 Cuéndo o en qué oportunidad se ejecuta el control? Sin
control
Fuente del Riesgo: Riesgo
identificado en la Region Lib.Gral
Bemardo OHiggins (Matriz de
Riesgo Regional)
¢4 Qué contro! se realiza?: Sin Control
Ingreso de sislema informatico no operativo o ¢ Cémo se realiza?, Sin control
23 solicltud Ingresar la solicitud que esté con errores / que no se ALTO ¢ Quién los realiza?, Sin control
pueda ingresar una solicitud ¢ Cuando o en qué oportunidad se ejecuta el control? Sin
control
sistema informatico SISTRED no ¢ Qué control se realiza?: Sin Control
operativo 6 que esté con errores / ¢ Como se realiza?, Sin control
24 Todas Tramitar los expedientes | que sistema quede desactualizado y EXTREMO ¢ Quién los realiza?, Sin control

que impacte en la consecucion de
metas ministeriales

¢Cuando o en qué oporfunidad se ejecuta el control? Sin
control
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Andtese, registrese, comuniquese y archivese.

(FDO.) SEBASTIAN VERGARA TAPIA. Subsecretario de Bienes Nacionales.

Lo que transcribo a Ud., para su conocimiento.

Saluda a Ud.,

UNA VEGA
ision Administrativa.

DISTRIBUCION:

- Gabinete Ministra de Bienes Nacionales.

- Gabinete Subsecretarioc de Bienes Nacionales.

- Jefes/as de Divisidn.

- Jefes/as de Departamento del Nivel Central.

- Sres./as Secretarios/as Regionales Ministeriales de Nuble, Bio-Bio y Araucania.
~ Unidad de Decretos.

~ Archivo Oficina de Partes.



