REPUBLICA DE CHILE
MINISTERIO DE BIENES NACIONALES
DIVISION JURIDICA
DOC.COND. 596759

. APRUEBA PROCEDIMIENTO DE
DIVISION 5] “FORMULACION DE CONVENIOS DE
MURIDICA = L) COOPERACION CON SUSCRIPCION DE

LA  AUTORIDAD  CENTRAL  DEL
MINISTERIO DE BIENES
NACIONALES”.

B 3 EXENTA N° h 8 /.-  VISTOS: .
Ministerio de Bienes Nacionales ' E ’ ! = =
w Lo solicitado mediante
Documento Conductor N° 596.759 de 3 de diciembre de
Registro 2021, de la Divisidén de Planificacidén y Presupuesto del
Ministerio de Bienes ©Nacionales; las Ordenes de
V* B Jefe Servicio N° 7 de 01 de julio de 2011 y N° 1 de 8 de
b‘ junio de 2021; lo dispuesto en el D.L. N° 3.274 de
= 1981, que fija la Ley Orgénica del Ministerioc de Bienes
— Nacionales; el D.L. Ne 1.939 de 1977 y  sus
MINISTERIO DE HACIENDA modificacicnes; el D.S. N° 386 de 1981 del Ministerio
OFICINA DE PARTES ; . .
w de Bienes Nacionales, reglamento Organico del
Ministerio de Bienes Nacicnales; el Decreto Exento N°
[ — RECIBIDO 130 de 16 de marzo de 2021, del Ministerio de Bienes
Nacionales; vy la Resolucién N° 7 de 2019, de la
B T T S e T | . ey
CONTRALORIA GENERAL Contraloria General de la Republica.
TOMA DE RAZON
__RECEPCION _ lﬂ CONSIDERANDO:
DEPART.
JURIDICO
DEP. T.R s § .

Y REGISTRO . gue en el a&mbito de sgs funciones
DEPART. de control y seguimiento de los Convenios gque el
CONTABIL. Ministeric de Bienes Nacionales celebre con terceros,
SUB. DEP. la Divisidn de Planificacién y Presupuesto del
C. CENTRAL Ministerio de Bienes Nacionales, .ha preparado el
i “p dimiento de f lacién Conveéniocs de C Xe
E. CUENTAS | rocedimiento de formulacidén Convenios de Cooperacidn
SUB. DEP. 1 con suscripcidén de la autoridad central .del Ministerio

C.P.Y. de Bienes Nacionales”, 'destinado a  establecer los

B%gﬁigﬁa 1 alcances, definiciones y flujogramas de las actividades
AUDITORIA que Perm}tan ordenar gl procedimiento de generacidén y
DEPART. tramitacién de convenios de cooperacién, con o sin
VOPUyT transferencias de recursos, que sean propuestos al Sr.
SUB. DEPT. Subsecretario o al Sr. Ministro, en ejercicio de sus
MUNICIP. . . i ;

atribuciones y que concluyen con su aprobacién mediante
el respectivo acto administrativo.
REFRENDACGION

REF. POR $ Nacion cionales R E S U E L V O:
IMPUTAC. . de Bienes mmmbﬂ
piinis tkm\iﬂ T
| ANOT. POR $ =0
IMPUTAC. Apruébase el “Procedimiento de

formulacién de Convenios de Cooperacidén con suscripciédn
de la autoridad central del Ministerio de Bienes
Nacicnales”, elaborado por la Divisidén de Planificacidn
y Presupuesto cuyc texto es el siguiente:

DECUC. DTO:
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1. NOMBRE [Formulacién de convenios de cooperacion con suscripcion de 1a autoridad central del Ministerio de Bienes Nacionales

Elaborar, visar, suscribir y-dictar acto administrativo de los convenros de cooperacion que son firmados por autoridad
central del Ministerio de Bienes Nacionales ‘ .
Formulary suscnblr con entidades publicas y privadas, convenios de cooperacmn con y sin fransferencias de recursos,
: aprobados por la autondad central, subsecretano 0 ministro.

2. OBJETIVO

3. ALCANCE

[; ,
| L

4 DEFINICIONES Y ABREV ATURAS :
; ; " Unidad: dependiente de la Division de Planificacion y Presupuesto, facultada para ejercer control y
1 ! Unjuad de convemosw supervision superior de los acuerdos y recursos comprometidos en convenios con terceros.

-2, | Duenodeproceso ‘| Cargo que asume las responsabnldades del proceso.
;3 | Encargado umdad de | Funcionario de la Unidad de Convenios DIPLAP, Encargado del Control y Seguimiento de los convenios
" | convenios’ - .| con fondos de terceros a nivel nacional. )
r 4. | Division Juridica Encargada de revisar.que el convenio se ajuste a'la normativa vigente.

Establece compromrsos de distinta naturaleza: intercambio de informacion, agilizacion de tramites,

Converios ' de | ey terias diversas. Este tipo d no implica financiamiento exteno.
Cooperacién ac |ones eapoyo en ma erias wersas ste tipo econvenlos o implica financiamie
6. | Seremi ‘ Autoridad de-l'a Subsecretaria Regional Ministerial del Ministerio de Bienes Nacionales.
7 Unidad * responsable | Unidad que establece y genera los aclierdos iniciales del convenio, los cuales son: Division de Nivel Central,
% ‘| del convenio ~|: Seremi, Gabinete del Ministro 0 Gabinete de Subsecretario,

T

1 Ley N°. 10.336 de Orgamzac;bn y Atribuciones de la Contraloria General de la Republica. ,
Decreto Ley N° 1.263 de 1.975 Organico de Administracion Financiera del Estado.
| Decreto Ley 2.695 de. 1979 que fija normas para regularizar la poseslén de la pequefia propiedad raiz y para la constltucmn del
dominio sobreella.- = A
Decreto Ley 1.839 de. 1977 que fija normas sobre la adqulsmlon y dlsposmon de Bienes del Estado.
' Resolucion N° 7 de 2019 de'la Contraloria- General de ia Repliblica, que establece normas sobre exencion del tramite de Toma de
Razén.
.| Resolucion N° 16 de 2020 de la Contraloria General de'la Republica, que determina los montos en UTM mensuales a partir de Ios
. cuales los actos'que se mduwduahzan quedaran sujetos a toma de razon y establecen confroles de reemplazo.
7. | Resolucién N°30 de 2015 de la Contraloria General de la Republica, que fija normas de procedimiento para la rendicion de cuentas.
8. | Orden de Servicio N°7 del 01/07/2011 crea la unidad de convenios en la DIPLAP.
0. | Orden de Servicio N°1 del 08/06/2021 redefine los objetivos y funciones de la Unidad de Convenios de la DIPLAP.
| Resolucion N°23 de 1998, que.delega en Seremis atribucion de celebrar convenios con el gobierno regional para la ejecucion de
“ | proyecos financiados con recursos del Fondo-Naciohal de Desarrollo Regional.

ELABORADOPOR ' REVISALIO FOR APROBADO POR

: JEFA DE UNIDAD DIz PLANIFICACION Y JEFE/A DE DIVISION PLANIFIGACION Y
ENCARCADDICNIDAD DE CONNENIOS CONTROL DE GESTICN ppEcInESTES

\NIST
SI0N g7
oMt NDgp
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T C e . ; Cédigo:  PCG-AFT-P3 ’
o ; Ministerio de Bienes Nacionales Versi%n_1 '
Ministerio de T : ‘ I ’
Bienes Formulacién de convenios de cooperacion con Fecha: (0211212021
Nacibnalis suscripcion de la-autoridad central del Ministerio Pigina Dide
de Bienes Nacionales ,
MODO DE OPERACION.
‘ ENTRADAS ACTIVIDADES DES.CRIF;CIDN ACTIVIDADES/ SALIDAS RESPONSABLES

£

ESfABLECER t
. .. ACUERDDS
INICALES

¥k f.
i

. VISAR PROPUESTA
* DE CONVENIOY

SLABORAR INFOR(ME

. DELAPROPUESTA,

[N i
ot i

La Divisién de Nivel Central, la respectiva Seremia, el Gabinete del
Ministro o el Gabinete de! Subsecretario, establece los acuerdos iniciales,
mediante correo electrénico, con la Entidad Contraparte, gue permitan

elaborar la propuesta de convenio.

La Unidad Résponsable del convenio, elabora la Propuesta de Convenio,

con base en los acuerdos establecidos. previamente y considerando los
elementos minimos descritos en el formato de referencia, y envia el

documento a la Division Juridica (DIJUR) para su visacién con copia a la
DIPLAP-Unidad de Convenio.

o P'ropuestadecgqveniode |
Cooperacion '

i

|
La Divisién Juridica revisa la Propuesta de .Convenio visando o no el

documento, y elabora un informe de’ pronuncimiento de la propuesta de
Convenios de Cooperacién, en un plazo méximo de 10 dias habiles.

Inferme pronunciamiento de la
propuesta de Convenio de
 Copperacién, ,

En caso de presentar observaciones la DIJUR remite la propuesta .de
corivenio a la entidad responsable para su ajuste correspondiente {A). En
caso de no encontrar observaciones, el proceso continda.

El Gabinete correspondiente a la autoridad que firmard el convenio revisa
y visa el informe de la propuesta de convenio visada por la Division

Juridica (DIJUR).

- Divisién Nivel
Central, Seremi,
Gabinete Ministro
o Gabinete
Subsecretario

- Encargado de
Unidad/Responsa
ble de Seremiy/o
Nivel Central

- Jefe Division
Juridica

- Jefe de Gabinete
de Ministroo
Subsecretario

Formulario v.2
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g g7 Ministerio de Bienes Nacionales 3;’:2%‘:1,1 PR TS
Ministerio de = ; F s ’
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 ENTRADAS ACTIVIDADES L DESCRIPCION ACTIVIDADES / SALIDAS RESPONSABLES

si

; """“\
(B o /

! ypREseNTA *
 OBSERVACIONES?

, FIRMAR Y REVISAR '

| ‘DBSERVACIONES? . .

" | JPRESENTA

mw

OFICIALIZAR AC’I’O
JSTRATIVD

Si la propuesta de convenio requiere correcciones, se devuelve a la etapa
elaboracion del documento (A).

Si no presenta observaciones, se envia el convenio para la flrma de la
autoridad.

El Convenio es firmado por |a Autoridad Central y por la Autoridad del otro
Servicio. -

Cnnvemo de Cooperamor:

'| -—---'—-'-—'—-'
o i .._,.....4--""'

Firmado el Convemo la DIJUR elabora Ia Resolucion/Decreto que lo
aprueba

Resolucién aprueba convenio

En relacién a los acuerdos establecidos por el Ministerio, si el acto
-administrative corresponde a una resolucién, la DIJUR fo envia al
. Subsecretario para ia firma correspondiente. En el caso de que el acto
administrativo sea un decreto, la- DIJUR remite al Subsecretario para su
visto bueno y posteriormente se envfa al Ministro para la firma.

: : ‘ ‘ .
Acto administrativo (Decreto/Resolucidn)
que aprueba cativenio /

Si existen observaciones, se devuelve a la actividad elaboracién acto !

administrativo aprobatnrlo (B). Si no existen observaciones, el proceso

.continta.

El acto’ adminiétrativo (Resolucién/Decreto) firmado se envia la oficina de

partes, seccién tramitacién de decretos, donde se oficializa con la

asignacién de numero y fecha, Se registra en los libros virtuales
correspondlentes y s€ gesttona copia a los interesados, entre ellos a la
Unidad de Convenios.

-Ministroo

‘| Subsecretario

- Jefe de la Divisién
Juridica

- Ministroo
Subsecretario

- Engar'gado dela
‘oficinade partes

Formulario v.2
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OBSERVACIONES.

7. CONTROL DE REGISTROS

IDENTIFICACION

E
INFORMACION

ALMAGENAMIENTO

LUGAR {
RESPONSABLE

DISPOSICION

CONFIDENCIALIDAD

NIVEL DE CRITICIDAD

INTEGRIDAD

DISEONIBILIDAD

_NA Propuesta de -Encargadode . | Encargado de Perrnanente Digital Carpeta Digital No aplica Uso Interno
Convenio de Unidad Unidad por convenio y Compartida/En
Cooperacion . Responsable " | . Responsable fecha cargado de
+ | .deSeremiyfo |- de Seremiyfo - Unidad
Nivel central Nivel central responsable de
Seremi y/o
. 'Nivel central
NA Informe Jefe Division Jefe Divisién Permanente/ Papel Archivador/ No Aplica Uso Interno Media Media
pronunciamiento Juridica Juridica por.convenioy | Secretaria
de la propuesta- i ‘ fecha DWUR
de Convenio de ‘
Cooperacion .
NA Convenio de Jefe Division Jefe Divisién Permanentet Papell Archivo/Carpet No Aplica Uso Pablico Alta Alta
) Cooperacion: Juridica Juridica por convenio y Digital a Digital
) fecha Compartida/
Secretarias de
los Gabinetes
N/A Resolucion Ministoo  !| Jefe Division Permanente/ Papelf Archivo/Carpet No Aplica Uso Pblico Alta Alla
. . Aprueba ' Subsecretario Juridica por convenio y Digitel a Digital .
Convenio . ! fecha Compartida/
Secretarias de
los Gabinetes
NA Acto Ministro o - -Jefe Division Permanente. Papel/ Carpeta Digital 10 afios Uso Piblico Alta Alta
Administrativo Subsecretario Juridica por niimero de Digital Compartida/
que apruebael Jefe de la ! resolucion y Division
Convenio Division fecha Juridica
(Resolucion o ‘
Decreto)

Formulario v.2
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8. RIESGOS CON MAYOR NIVEL DE SEVERIDAD (ALTO Y EXTREMO) ., :
4 : A NIVEL DE ‘
N ETAPA OBJETIVO DE LA ETAPA  DESGRIPCION DEL RIESGO SEVERIDAD. | CONTROL

- | No aplica.

T

| 9. INDICADORES DE DESEMPENO (iD) |
CODIGO NOMBRE DEL INDICADOR FORMULA DE CALCULO/DEL INDICADOR

TABLA DE.CONTROL DE CAMBIOS.

VERSION FECHA SECCIONES MODIFICADAS DESCRIPCION GENERAL DECAMBIOS

T

Elaboracion Inicial

Formulario v.2



Anbétese, registrese, notifiquese y archivese.
—

(FDO.) ALVARO PILLADO IRRIBARRA. Subsecretario de Bienes Nacionales.

Lo que transcribo a Ud., para su conocimiento.

Saluda a Ud.,

}NO UNOZ ESPINOZA
sion Administrativa (S)

Distribucidn:

- Gab. Ministro de Bnes: Nac.

- Gab. Subsecretario de Bnes. Nac.

- Divisién de Planificacién y Presupuesto.
- Divisién de Bienes Nacionales.

~ Divisién de Constitucién de Propiedad Raiz.
- Divisién de Catastro.

- Divisién Administrativa.

- Divisidén Juridica.

- Unidad Auditoria Ministerial

- Unidad de Decretos.

- Archivo Oficina de Partes.-



